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1566
ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ"
z dnia 2 listopada 2007 r.

w sprawie systemow teleinformatycznych stosowanych w publicznych stuzbach zatrudnienia?

Na podstawie art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 20 kwiet- ku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001, z pézn. zm.3)) zarza-
nia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach ryn-  dza sie, co nastepuje:

U Minister Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem administracji rzadowej — praca, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1 rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 1 marca 2007 r. w sprawie szczegéfowego zakresu dziatania Ministra Pracy i Po-
lityki Spotecznej (Dz. U. Nr 38, poz. 243, Nr 110 poz. 760 i Nr 148, poz. 1041).

2 Niniejsze rozporzadzenie zostato notyfikowane Komisji Europejskiej w dniu 27 kwietnia 2007 r. pod nume-
rem 2007/0234/PL, zgodnie z 8§ 4 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie sposobu funkcjono-
wania krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych (Dz. U. Nr 239, poz. 2039 oraz z 2004 r. Nr 65, poz. 597), kt6-
re wdraza dyrektywe 98/34/WE z dnia 22 czerwca 1998 r. ustanawiajaca procedure udzielania informacji w zakresie norm
i przepiséw technicznych (Dz. Urz. WE L 204 z 21.07.1998, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13,
1. 20, str. 337).

3) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 94,
poz. 788 i Nr 164, poz. 1366, z 2006 r. Nr 94, poz. 651, Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 144, poz. 1043, Nr 149, poz. 1074, Nr 158,
poz. 1121 i Nr 217, poz. 1588 oraz z 2007 r. Nr 89, poz. 589, Nr 115, poz. 791 i 793, Nr 120, poz. 818, Nr 176, poz. 1243,
Nr 180, poz. 1280, Nr 191, poz. 1366 i Nr 192, poz. 1378.
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8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) opis systemow teleinformatycznych stosowanych
w publicznych stuzbach zatrudnienia zawierajacy
strukture systemu, wymagang minimaing funkcjo-
nalnos$¢é systemu oraz zakres komunikacji pomie-
dzy elementami struktury systemu, w tym zesta-
wienie struktur dokumentéw elektronicznych, for-
matow danych oraz protokotéw komunikacyjnych
i szyfrujacych;

2) wymagania standaryzujace w zakresie bezpieczen-
stwa, wydajnosci i rozwoju systemu;

3) sposdb postepowania w zakresie stwierdzania
zgodnosci oprogramowania z opisem systemu
wraz z podaniem terminu dostosowania.

§ 2. llekro¢ w rozporzgdzeniu jest mowa o:

1) ministrze — oznacza to ministra wiasciwego do
spraw pracy;

2) okresie przej$ciowym — oznacza to okres rozpo-
czynajacy sie od dnia ogtoszenia obowigzujacej
wersji opisu systemu teleinformatycznego do dnia
wskazanego w tym ogtoszeniu, w ktérym dopusz-
cza sie stosowanie systemu teleinformatycznego
zgodnego z wersjg opisu, obowiazujaca przed
dniem ogtoszenia;

3) opisie — oznacza to opis systemow informatycz-
nych w rozumieniu art. 4 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i insty-
tucjach rynku pracy;

4) oprogramowaniu — oznacza to oprogramowanie
stosowane w publicznych stuzbach zatrudnienia
wraz z warunkami okreslajagcymi sposéb jego
uzytkowania;

5) poziomie organizacyjnym — oznacza to odpo-
wiednio: powiat, wojewddztwo, wojewode oraz
ministra;

6) producencie — oznacza to przedsiebiorce w rozu-
mieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr 155,
poz. 1095 i Nr 180, poz. 1280) lub obywatela Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Eu-
ropejskim Obszarze Gospodarczym Ilub osobe
prawng posiadajaca siedzibeg w jednym z tych
panstw, posiadajgcego autorskie prawa majatko-
we do oprogramowania;

7) przypadku testowym — oznacza to dokument za-
wierajacy zbior wejsé, warunkédw wykonania oraz
oczekiwanych wynikoéw, utworzony po to, aby wy-
konaé¢ okre$lony scenariusz testowy na oprogra-
mowaniu lub zweryfikowaé okreslone wymaga-
nie;

8) scenariuszu testowym — oznacza to zestaw co naj-
mniej dwdch przypadkow testowych powigzanych
ze soba w taki sposdb, ze danymi wejsciowymi do

kazdego przypadku testowego sa niezmienione
dane wyjsciowe z poprzedzajgcego go przypadku
testowego;

9) siedzibie producenta — oznacza to réwniez miej-
sce zamieszkania przedsiebiorcy — osoby fizycz-
nej;

10} systemie teleinformatycznym — oznacza to sys-
tem teleinformatyczny w rozumieniu art. 2 pkt 3
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
droga elektroniczng (Dz. U. Nr 144, poz. 1204,
z 2004 r. Nr 96, poz. 959 i Nr 173, poz. 1808 oraz
2 2007 r. Nr 50, poz. 331);

11) testach zgodnosci — rozumie sig przez to dziatania
wykonywane na oprogramowaniu z wykorzysta-
niem scenariuszy testowych;

12) terminie dostosowawczym — oznacza to termin,
do ktérego producenci sg obowiazani zgtosi¢ fakt
dostosowania systemu teleinformatycznego do
obowigzujacego opisu;

13) ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach ryn-
ku pracy.

§ 3. 1. Struktura systemu teleinformatycznego sto-
sowanego w publicznych stuzbach zatrudnienia za-
wiera jego podziat na elementy z uwzglednieniem ich
hierarchii, organizacji i komunikacji.

2. Minimalng funkcjonalno$é oprogramowania
zwigzana z wykonaniem zadan przez publiczne stuzby
zatrudnienia zapewnia: rejestracja i ewidencja osdb
bezrobotnych i poszukujacych pracy, obstuga swiad-
czen dla os6b bezrobotnych i poszukujacych pracy, ob-
stuga refundacji dla pracodawcéw, usprawnienie po-
srednictwa pracy, obstuga szkolen doradztwa zawodo-
wego i klubow pracy dia oséb bezrobotnych i poszuku-
jacych pracy, rozliczenia srodkéw Funduszu Pracy i Eu-
ropejskiego Funduszu Spotecznego, kontrola legalno-
$ci zatrudnienia, obstuga zatrudnienia cudzoziemcéw
w Polsce, naliczanie statystyk rynku pracy.

8§ 4. 1. System teleinformatyczny spetnia wymaga-
nia okreslone w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
11 pazdziernika 2005 r. w sprawie minimalnych wyma-
gan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. Nr 212,
poz. 1766).

2. Do systemu teleinformatycznego stosuje sig
przepisy o ochronie danych osobowych.

3. Kazdy uzytkownik systemu teleinformatycznego
posiada swéj unikalny identyfikator stuzacy do autory-
zacji, a wbudowane mechanizmy monitoringu powin-
ny umozliwiaé rejestracje préb logowan do systemu
teleinformatycznego oraz zdefiniowanie zestawu $le-
dzonych czynnosci wykonywanych przez uzytkowni-
kow.

4. System teleinformatyczny posiada wbudowane
funkcje umozliwiajace okresowe, automatyczne wyko-
nywanie kopii bezpieczenstwa.
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8 5. Minister ogtasza w dzienniku o zasiegu ogol-
nokrajowym i w Biuletynie Informacji Publicznej infor-
macje o:

1) obowiazujacej wersji opisu;
2) terminie dostosowawczym;
3) okresie przejsciowym;

4) adresie internetowym, pod ktérym udostepniono
szczegotowa dokumentacje obowigzujacej wersiji
opisu wraz z zestawem scenariuszy testowych.

8§ 6. 1. Minister stwierdza zgodno$¢ oprogramowa-
nia z obowigzujaca wersjg opisu na podstawie proce-
dury zgodnosci.

2. Procedura zgodnosci, zgodnie z 8 12, obejmuje
wszystkie dziatania zmierzajgce do ustalenia zgodno-
$ci oprogramowania z opisem, a w szczegélnosci:

1) badanie kompletnosci wniosku;
2) badanie dokumentacji oprogramowania;
3) testy zgodnosci.

3. Stwierdzenie zgodnosci oprogramowania z obo-
wigzujgcg wersjg opisu nastepuje w $wiadectwie
zgodnosci.

§ 7. Procedura zgodnosci objete jest oprogramo-
wanie stosowane w publicznych stuzbach zatrudnie-
nia.

8§ 8. 1. Zgtoszenie oprogramowania do procedury
zgodnosci nastepuje na wniosek producenta, kierowa-
ny do ministra.

2. Wniosek zawiera:
1) nazwe producenta i adres jego siedziby;

2) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby upo-
waznionej do kontaktéw w imieniu producenta
w czasie trwania procedury zgodnosci;

3) okreslenie poziomdw organizacyjnych, dla ktérych
aprogramowanie jest zgtoszone do wykonania
procedury zgodnosci, oznaczanych w sposéb na-
stepujacy:

a) PUP — w przypadku oprogramowania wspoma-
gajacego realizacje zadan na rzecz rynku pracy
przez samorzad powiatowy,

b) WUP — w przypadku oprogramowania wspo-
magajgcego realizacje zadan na rzecz rynku
pracy przez samorzad wojewddztwa,

¢) UW — w przypadku oprogramowania wspoma-
gajacego realizacje zadan na rzecz rynku pracy
przez wojewode,

d) MIN — w przypadku oprogramowania wspo-
magajgcego realizacje zadann na rzecz rynku
pracy przez ministra;

4) oznaczenie nazwy i numeru wersji oprogramowa-
nia;

5) okreslenie parametréw urzgdzen informatycznych
i oprogramowania niezbednego do zainstalowa-
nia i przeprowadzenia testéw wedtug procedury
zgodnosci.

3. Numer wersji oprogramowania, o ktérym mowa
w ust. 2 pkt 4, tworzy sie w nastepujacy sposéb:

1) dla PUP w wersji ,,PUP/n-k-y-x”,
2) dla WUP w wersji ,, WUP/n-k-y-x",
3) dla UW w wersiji ,UW/n-k-y-x",

4) dla MIN w wersji ,MIN/n-k-y-x",

gdzie znaczenie poszczegdinych symboli jest naste-
pujace:

a) ,n" oznacza nazwe oprogramowania zgtaszane-
go do testu zgodnosci,

b) k" oznacza wersje opisu minimalnych wyma-
gan, ktore spetnia oprogramowanie,

¢) ,y" oznacza numer wersji oprogramowania
producenta,

d) ., x” oznacza numer kolejny aktualizacji wersji
oprogramowania.

4. Do wniosku dotacza sie:

1) dokumentacje oprogramowania, jezeli jest to
pierwszy wniosek dla danego opisu oprogramo-
wania zgtaszanego do testu zgodnosci; jezeli
wniosek dotyczy kolejnej wersji oprogramowania
lub jego aktualizacji, wowczas zatacza sie tylko
fragmenty dokumentacji podlegajace zmianom;

2) pisemne o$wiadczenie o kompletnosci i zgodnosci
oprogramowania z obowigzujaca wersja opisu do-
tyczgce:

a) kompletnosci i zgodnosci dokumentacji opro-
gramowania,

b) posiadania autorskich praw majatkowych do
oprogramowania, :

c) spetniania przez oprogramowanie obowigzuja-
cego opisu minimalnych wymagan wraz z zata-
czonym raportem z wykonanych testow we-
wnetrznych oprogramowania, obejmujacych
peiny zestaw scenariuszy testowych;

3

—~—

odpis lub wyciag z rejestru przedsigebiorcéw lub
2 ewidencji dziatalnosci gospodarczej sporzadzo-
ny nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztoze-
nia wniosku.

5. Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 3, nie
dotyczy obywateli Unii Europejskiej, Konfederacii
Szwajcarskiej, panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handiu (EFTA) — stron umo-
wy o Europejskim Obszarze Gospodarczym.
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6. Dokumentacje oprogramowania producent
sktada w wersji elektronicznej na dwoéch osobnych in-
formatycznych nosnikach danych, przy czym minister
moze zazgda¢ maksymalnie dwéch kopii dokumenta-
cji lub jej dowolnego fragmentu w formie pisemne;j.

7. W przypadku gdy zgtaszane oprogramowanie
jest juz zainstalowane w publicznych stuzbach zatrud-
nienia producent zalacza ponadto w wersji elektro-
nicznej nastepujace dokumenty:

1) spis aktualnie posiadanych instalacji oprogramo-
wania;

2) opis procedur postepowania, zwigzanych ze zmia-
ng wersji zainstalowanego oprogramowania na
wersje oprogramowania zgtoszonego do testéw
zgodnosci.

8. Minister moze zazgdaé¢ dodatkowo w formie pi-
semnej kopii dokumentdéw okreslonych w ust. 6.

9. Wymagania na dokumentacje oprogramowania
zgtaszanego do testow zgodnosci okresla zatacznik do
rozporzadzenia.

§ 9. 1. Oprogramowanie podlegajace procedurze
zgodnosci zawiera dokumentacje, na ktdrg sktada sie:
dokumentacja techniczna, uzytkowa oraz spis definicji
uzywanych terminéw.

2. W przypadku gdy wniosek nie spetnia wymo-
goéw, o ktorych mowa w § 8 ust. 2—6, minister wzywa
producenta do usunigcia brakow, z zastrzezeniem, iz
ich nieusuniecie w terminie 7 dni od otrzymania za-
wiadomienia, skutkuje pozostawieniem wniosku bez
rozpoznania.

8 10. Oswiadczenia i zawiadomienia skiadane mi-
nistrowi przez producentéw w zwiazku z realizowang
procedura zgodnosci powinny zawiera¢ ¢co najmnie;j:

1) nazwe i adres siedziby producenta;
2) nazwe i wersje oprogramowania;

3) opis przedmiotu sprawy.

8§ 11. 1. Procedurg zgodnosci oprogramowania
przeprowadza sie w kolejnosci wpltywu wnioskéw do
urzedu obstugujagcego ministra.

2. Pierwszenstwo w przeprowadzeniu procedury
zgodnosci przystuguje tym producentom, ktérzy po-
siadajg waine $wiadectwo zgodnosci.

3. Data ztozenia wniosku w polskiej placowce
pocztowej operatora publicznego albo w polskim
urzedzie konsularnym oznacza date ztozenia wniosku
w urzedzie obstugujacym ministra.

8 12. 1. Dla stwierdzenia zgodnosci oprogramowa-
nia z aktualnym opisem, po zbadaniu kompletnosci
whniosku, dokonuje sie jednej lub obydwu z nastepujg-
cych czynnosci:

1) przegladu dokumentacji oprogramowania;

2) testu oprogramowania z wykorzystaniem aktual-
nego zestawu scenariuszy testowych.

2. W przypadku gdy oprogramowanie zgtoszone
do procedury zgodnosci nie jest zainstalowane
w publicznych stuzbach zatrudnienia lub nie posiada
waznego swiadectwa zgodnosci dla poprzedniej wer-
sji opisu, wydanie swiadectwa zgodno$ci dla aktual-
nej wersji opisu moze nastapi¢ jedynie na podstawie
obu czynnosci wskazanych w ust. 1.

8 13. Po dokonaniu przeglagdu dokumentacji opro-
gramowania:

1) sporzadza sie raport, ktéry niezwtocznie przekazu-
je sie producentowi;

2} producent w terminie 7 dni od dnia otrzymania ra-
portu z przegladu moze zgtosi¢ umotywowane za-
strzezenia do zawartych w nim wnioskow;

3) niezgtoszenie zastrzezen w terminie, o ktérym mo-
wa w pkt 2, oznacza potwierdzenie wnioskéw za-
wartych w raporcie z przegladu;

4) w przypadku gdy zastrzezenia producenta nie zo-
stang uwzglednione, minister wzywa go do przed-
fozenia dokumentacji spetniajgcej wymagania za-
warte w opisie, w terminie 30 dni od dnia wezwa-
nia, informujac jednoczesnie, iz w przypadku nie-
przedtozenia dokumentacji w tym terminie mini-
ster wyda decyzje o odmowie wydania $wiadec-
twa zgodnosci;

5) w przypadku gdy dokumentacja dostarczona w ter-
minie, o ktérym mowa w pkt 4, jest niezgodna
z opisem, minister wydaje decyzje o odmowie wy-
dania swiadectwa zgodnosci.

8 14. 1. Producenta zawiadamia sie na pis$mie
o terminie przeprowadzenia testu zgodnosci z wyko-
rzystaniem zestawu scenariuszy testowych. Czas trwa-
nia testu zgodnosci nie moze przekroczyé 10 dni robo-
czych.

2. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, okresla:

1) termin rozpoczecia oraz planowany harmonogram
testu zgodnosci;

2) adres miejsca instalacji przez producenta niezbed-
nego i kompletnego dla przeprowadzenia testéw
oprogramowania wraz z wykazem tego oprogra-
mowania;

3) zobowiagzanie producenta do dostarczenia sprzetu
niezbednego do przeprowadzenia testu zgodno-
sci;

4) liczbe stanowisk, na ktérych bedzie przeprowadza-
ny test oprogramowania.

§ 15. 1. W terminie, o ktérym mowa w 8§ 14
ust. 2 pkt 1, producent na wtasny koszt wykonuje
instalacje oprogramowania w takiej postaci, jaka jest
przekazywana uzytkownikowi, wraz z instrukcja insta-
lacji i raportem z wykonania testu poinstalacyjnego.
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2. Oprogramowanie instaluje sie z pustymi bazami
danych. Na zadanie ministra producent dostarcza pro-
cedure tadowania bazy zadang liczba rekordéw do te-
stéw wydajnosciowych.

§ 16. 1. Testy oprogramowania przeprowadza sie
z uwzglednieniem scenariuszy testowych i skryptéw
testowych, przygotowanych na podstawie ogtoszone-
go opisu.

2. W czasie trwania testow jest wymagana obec-
no$éé¢ uprawnionego przedstawiciela producenta,
w celu udzielania informacji w sprawach zwigzanych
ze sposobem obstugi testowanego oprogramowania.

3. W czasie prowadzenia testu nie dopuszcza sie
wykonywania poprawek i aktualizacji testowanego
oprogramowania w celu poprawy jego funkcjonalno-
$ci lub usunigcia stwierdzonych w czasie testu niepra-
widiowosci.

4. Minister moze przerwa¢é testy zgodnosci na czas
konieczny do usunigcia zgtoszonych problemow, jeze-
li ich zakonczenie w planowanym terminie nie jest
mozliwe ze wzgledu na rodzaj stwierdzonych proble-
moéw, o0 czym zawiadamia producenta na pismie, wy-
znaczajac termin kontynuacji testow.

§ 17. 1. Kazdy problem testowy stwierdzony
w trakcie przeprowadzania testéw zgodnosci podlega
zakwalifikowaniu do odpowiedniej kategorii.

2. Wyrdznia sie nastepujace kategorie problemow
testowych:

1) 1 — btad terminalny, blokujacy mozliwoéé uzycia
oprogramowania jako catosci, a w szczegolnosci
zawieszenie jego pracy;

2) 2k — btad funkcjonalny, powodujacy, ze w zaden
sposob nie jest mozliwe poprawne wykonanie
funkcji merytorycznej, ktéra zgodnie z dokumenta-
¢ja oprogramowania powinna byé¢ mozliwa do zre-
alizowania przy uzyciu oprogramowania;

3) 2n — btad funkcjonalny, blokujacy mozliwosé wy-
konania funkcji merytorycznej w sposéb zgodny
z dokumentacjg oprogramowania pod warunkiem,
ze istnieje mozliwo$¢ poprawnego wykonania tej
funkcji przy uzyciu oprogramowania w sposob in-
ny niz zdefiniowano to w dokumentacji projekto-
wej;

4) 2r — pozostate btedy funkcjonalne;

5) 3k — btad w zakresie komunikacji z uzytkowni-
kiem, mogacy mie¢ wpltyw na poprawnos$¢ pracy
uzytkownika z oprogramowaniem; do btedow tych
zalicza sie: brakujace lub btedne kryteria sortowa-
nia, niepoprawnie dziatajgce filtry, btedne warto-
$ci domysine pdl, btedne lub brakujace podpowie-
dzi, bledny format danych, brak sprawdzania obli-
gatoryjnosci pdl;

6) 3n — pozostate bltedy w zakresie komunikaciji
z uzytkownikiem;

7) 4 — brak ograniczen w oprogramowaniu blokujg-
cych mozliwos$é swobodnego doboru liczby i ro-

dzaju podstawowych wartosci, niezgodnych
z obowigzujgcymi przepisami prawnymi;

8) 5 — btad wydajnosciowy, oznaczajacy brak spet-
nienia opisanych wymagan wydajnosciowych,
formutowanych w kategoriach czasu reakcji na
dziatanie uzytkownika oraz liczby danych, doku-
mentow przetwarzanych przez system teleinfor-
matyczny.

3. Ustala sie nastepujace kategorie akceptacji
oprogramowania:

1) akceptacja — przyjecie oprogramowania, gdy licz-
ba btedéw jest nizsza od minimalnej liczby btedow
okreslonych w pkt 2, w kazdej ze wskazanych kate-
gorii, chyba ze wartosciag minimalna jest 0 (zero);

2) akceptacja warunkowa, gdy liczba btedéw wynosi:
a) kategoria 1 — dopuszczalna liczba 0,

b) kategoria 2k — réwna lub wieksza 4 i mniejsza
lub réwna 6,

c) kategoria 2n — réwna lub wigksza 7 i mniejsza
lub réwna 15,

d) kategoria 2r — réwna lub wigksza 7 i mniejsza
lub réwna 15,

e) kategoria 3k — rowna lub wigksza 11 i mniej-
sza lub réwna 25,

f) kategoria 3n — réwna lub wigksza 21 i mniej-
sza lub réwna 50,

g) kategoria 4 — réwna lub wigksza 7 i mniejsza

lub réwna 20,

h) kategoria 5 — réwna lub wigksza 7 i mniejsza

lub réwna 10;
3

—

odrzucenie produktu, gdy liczba btedow przekra-
cza maksymalna liczbe okreslona w pkt 2, dla kté-
rejkolwiek kategorii.

4. Test zgodnosci oprogramowania przeprowadza
sie na wybranym zestawie scenariuszy testowych
sposrod istniejacego zestawu scenariuszy testowych.

§ 18. 1. W terminie 7 dni od dnia zakoiczenia prze-
prowadzenia testu zgodnosci minister sporzadza ra-
port, ktory przekazuje sig niezwtocznie producentowi.

2. W raporcie przedstawia sig w szczegolnosci pro-
blemy testowe stwierdzone w trakcie testéw zgodno-
$ci wraz z okresleniem ich kategorii.

3. W terminie 7 dni od dnia otrzymania raportu
producent moze zgfosi¢ umotywowane zastrzezenia
do wnioskéw w nim zawartych.

4. Niewniesienie zastrzezen w terminie, o ktérym
mowa w ust. 3, oznacza potwierdzenie wnioskow za-
wartych w raporcie.

5. W oparciu o wnioski przedstawione w raporcie,
a takze zgloszone zastrzezenia producenta, minister
wydaje swiadectwo zgodnosci lub decyzje administra-
cyjng o odmowie jego wydania.
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8 19. Producent uzyskuje $wiadectwo zgodnosci
oprogramowania wydane przez ministra, jezeli pod-
czas procedury zgodnosci stwierdzi sig, ze oprogra-
mowanie spefnia wymagania zawarte w opisie.

§ 20. 1. Swiadectwo zgodnosci wydaje sie:
1) na czas nieokres$lony albo

2) na czas okreslony, w postaci:
a) warunkowego $wiadectwa zgodnosci,
b) przejsciowego swiadectwa zgodnosci.

2. Swiadectwo zgodnosci zawiera:
1) date wydania i date poczatku obowigzywania;
2) numer wersji opisu;
3) nazwe i numer wersji oprogramowania;

4) poziom organizacyjny, na jaki przyznano $wiadec-
two;

5) firme producenta i adres jej siedziby;
6) numer $wiadectwa zgodnosci;

7) w przypadku wydania warunkowego $wiadectwa
zgodnosci — termin jego waznosci.

§ 21. 1. Warunkowe $wiadectwo zgodnosci wyda-
je sie w przypadku uzyskania akceptacji warunkowej
dia oprogramowania.

2. Producent, ktéremu wydano warunkowe $wia-
dectwo zgodnosci, usuwa w terminie wskazanym
w swiadectwie zgodnosci uchybienia lub rozbieznosci
w funkcjonowaniu oprogramowania i przedstawia
w tym terminie poprawione oprogramowanie do po-
wtornego testu zgodnosci.

3. Przeprowadzajac powtorny test zgodnosci, mi-
nister moze ograniczy¢ jego zakres do obszaréw funk-
cjonalnych oprogramowania zakwestionowanych
podczas poprzedniego testu zgodnosci.

4. Minister wydaje swiadectwo zgodnosci na czas
nieokre$lony po stwierdzeniu usuniecia uchybien lub
rozbieznosci w oprogramowaniu.

5. Minister wydaje decyzje o cofnieciu $wiadectwa
zgodnoéci w nastepujacych przypadkach:

1) nieusunigcia uchybien i rozbieznosci w okresio-
nym terminie;

2) nieprzedstawienia oprogramowania do testu

zgodnosci w okreslonym terminie.

§ 22. 1. Przejsciowe swiadectwo zgodnosci wydaje
sie¢ w przypadku, gdy oprogramowanie zgtoszone do
procedury zgodnosci nie spetnia w petni wymagan za-
wartych w opisie na skutek zaprzestania przez produ-
centa rozwoju oprogramowania z powodu podjetych
prac dotyczacych wytworzenia nowego oprogramowa-
nia, w zwiazku ze zmiang technologii informatyczne;.

2. Przejéciowe swiadectwo zgodnosci jest wyda-
wane na oprogramowanie, ktére uzyskato wczeséniej

swiadectwo zgodnosci albo warunkowe $wiadectwo
zgodnosci.

3. Przejsciowe swiadectwo zgodnosci jest wyda-
wane na okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy od dnia jego
wydania.

4. Celem wydania przejsciowego $wiadectwa
zgodnosci jest umozliwienie ptynnego przejscia
z uzytkowania oprogramowania, ktére posiada $wia-
dectwo zgodnos$ci, na oprogramowanie nowo wytwo-
rzone, polegajgcego miedzy innymi na: instalacji no-
wego oprogramowania w dotychczasowych lokaliza-
cjach, przeszkoleniu uzytkownikow w zakresie obstugi
nowego oprogramowania, przeniesieniu danych do
nowej bazy danych, weryfikacji jakosci przeniesionych
danych, przeprowadzeniu wdroienia pilotazowego,
rozpoczeciu pracy przez uzytkownikéw koricowych.

5. Do czasu petnego wdrozenia i przejscia na nowe
oprogramowanie dopuszcza sig¢ uzytkowanie obydwu
oprogramowan w danej lokalizagc;ji.

§ 23. 1. Producent, ktéry posiada wazne $wiadec-
two zgodnosci, zgtasza dostosowane oprogramowa-
nie do procedury zgodnosci w terminie dostosowaw-
czym.

2. Minister z urzedu wydaje decyzje o cofnigciu
$wiadectwa zgodnosci oprogramowania wydanego
producentowi w przypadku niezgioszenia oprogramo-
wania do testu zgodnosci w terminie dostosowaw-
czym.

3. Minister wydaje decyzje o cofnigciu $§wiadectwa
zgodnoséci oprogramowania wydanego producentowi
z dniem uptywu okresu przejsciowego.

4. Minister ogtasza w Biuletynie Informacji Publicz-
nej informacje o cofnieciu $wiadectwa zgodnosci
oprogramowania wydanego producentowi wraz z je-
go uzasadnieniem.

§ 24, Swiadectwa homologacji wydane na podsta-
wie rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
30 sierpnia 2004 r. w sprawie homologacji systemow
informatycznych stosowanych w urzedach pracy
{Dz. U. Nr 204, poz. 2085) zachowujg wazno$é¢ do cza-
su wydania swiadectw zgodnosci na podstawie niniej-
szego rozporzadzenia, z zastrzezeniem 8§ 23 ust. 2.

§ 25. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplywie
14 dni od dnia ogtoszenia.*

Minister Pracy i Polityki Spotecznej:
J. Kluzik-Rostkowska

4 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 30 sierpnia
2004 r. w sprawie homologacji systemow informatycz-
nych stosowanych w urzedach pracy (Dz. U. Nr 204,
poz. 2085), ktére utracito moc z dniem 21 stycznia 2007 r.
na podstawie art. 63 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o in-
formatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujagcych zada-
nia publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565 oraz z 2006 r. Nr 12,
poz. 65 i Nr 73, poz. 501).
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Zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 2 listopada 2007 r. (poz. 1566)

WYMAGANIA NA DOKUMENTACJE OPROGRAMOWANIA ZGtASZANEGO DO TESTOW ZGODNOSCI

. Dokumentacja oprogramowania zgtaszanego do
testow zgodnosci sktada sig z:

1) dokumentacji technicznej;
2) dokumentacji uzytkowej;

3) stownika definicji uzywanych termindw i indek-
su.

2. Kazdy dokument wchodzacy w sktad dokumentacii

musi zawierac:
1) spis tresci;

2) wprowadzenie, opisujace cel istnienia doku-
mentu i jego zwiagzki oraz zaleznosci z innymi
dokumentami tworzacymi catosé dokumentacji;

3) czesé zasadnicza;

4) indeks odwotan.

. Dokumentacja techniczna musi zawieraé petng
specyfikacje techniczng oprogramowania. Doku-
mentacja dzieli sie¢ na nastgpujace grupy doku-
mentow:

1) dokumentacja projektowa oprogramowania,
ktora musi zawieraé nastepujace elementy:

a) specyfikacje formy i zawartosci elementéw
dokumentacji oprogramowania,

b) przewodnik po zawartosci poszczegdlnych
elementow dokumentacji oprogramowania,

c) normy i standardy zastosowane w zgloszo-
nym oprogramowaniu,

d) definicje poje¢ stosowanych w oprogramo-
waniu i jego dokumentacji, opis przyjetych
norm i standardéw dotyczacych interfejsu
uzytkownika, administracji oprogramowa-
niem, dostepu do danych, wymiany informa-
cji pomiedzy instalacjami oprogramowania,

e) koncepcje dziatania oprogramowania: ogol-
na i szczego6towa (z odwotaniami do wyma-
gan),

f) architekture oprogramowania, a w tym:

— prezentacje architektury oprogramowa-
nia, w szczegdinosci podzial na kompo-
nenty oraz ich wewnetrzne wspétdziata-
nie,

— podstawowe, techniczne cechy oprogra-
mowania: techniczne cechy interfejsu, za-
bezpieczenia dostepu, ogodlne informacje
o oprogramowaniu baz danych, konfigu-
rowanie oprogramowania, tworzenie kopii
zapasowych,

— specyfikacje wymagan dotyczacych insta-
lacji w tym dodatkowego sprzetu i opro-
gramowania,

— specyfikacje platform sprzetowych, syste-
maw operacyjnych i platform sieciowych,

— informacje na temat przenaszalnosci da-
nych pomiedzy platformami systemowy-
mi,

— mozliwo$¢ wspéipracy z innym oprogra-
mowaniem,

— omdéwienie przyczyn przyjetych ograni-
czeh koncepcji oprogramowania w sto-
sunku do opisu minimalnych wymagan
(jesli takowe wystepuja) oraz ich wptywu
na uzyteczno$é oprogramowania;

2) dokumentacje logicznego modelu danych opro-
gramowania sktadajaca sie z:
w przypadku stosowania metod obiektowych:

a) diagramu(ow) klas zawierajacego réwniez
zwiazki wystepujace miedzy klasami,

b) raportow:
— definicji klas z listg atrybutdw i zwigzkéw

z innymi klasami oraz zdefiniowanym lo-
gicznym kluczem pierwotnym,

— definicji danych ztozonych oraz elemen-
tarnych,
w przypadku stosowania metod strukturainych:
c¢) diagramu(déw) zwigzkéw encji,
d) raportéw:

— definicji encji z listg atrybutow i zwigzkow
z innymi encjami oraz zdefiniowanym lo-
gicznym kluczem pierwotnym,

— definicji danych ztozonych oraz elemen-

tarnych.
4. Dokumentacja uzytkowa zawiera nastepujace ele-
menty:
1) opis funkcjonalny — opisuje przeznaczenie

i gtdwne mozliwosci systemu;

2) dokumentacje uzytkownika — opis systemu
przeznaczony dla uzytkownikow — zawiera:

a) sposoby uruchamiania oraz kohczenia pracy
z systemem,

b} opis scenariuszy wykonania wszystkich pod-
stawowych procedur biznesowych przez
uzytkownika koricowego oprogramowania,

¢) opis wszystkich funkcji systemu, sposoby ich
wywolywania i realizacji,

d) opisy btedow i metody ich obstugi, np.
o sposobach odwotywania operacji wykona-
nych btednie przez uzytkownika,
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e) opisy formatéw danych,

f) informacje o ograniczeniach dotyczacych np.
zakres6w danych,

g) opis sposobu korzystania z systemu pomocy;

3) podrecznik instalacji — powinien zawieraé opis
procedury instalacji oraz dostrojenia systemu
do srodowiska, w ktérym system bedzie praco-
waé, a w tym:

a) procedury instalacyjne serwera(éw),
b) procedury instalacyjne bazy danych,

c) procedury instalacyjne serwera aplikagcji i/lub
serwera plikow,

d) procedury instalacyjne stacji roboczych,

e) procedury migracji danych z poprzednich
wersji systemu,

f) procedury migracji danych z innych, réwno-
rzednych systemow, jezeli takie wystepuja;

4) podrecznik administratora oprogramowania —
powinien zawieracé opis sposobu realizacji przez
administratora systemu wymagan okreslonych
dla komponentu ,Administracja Lokalna”.



