Or.I1.342-2-3/AS/16

ZAMAWIAIJACY:
Powiatowy Urzad Pracy
21-500 Biata Podlaska, ul. Brzeska 101

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w przetargu nieograniczonego

na.

dostawe sprzetu komputerowego

i materialow eksploatacyjnych

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia mniejsza od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
— Prawo zamdwien publicznych

Biata Podlaska, kwiecien 2016r.



Postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzone jest w trybie

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(SIWZ)

I. Zamawiajacy
Powiatowy Urzad Pracy w Bialej Podlaskiej

ul. Brzeska 101, 21-500 Biata Podlaska
tel. 83 341 65 00
fax 83 341 65 57
NIP: 537-19-98-082
http://www.pupbialapodlaska.pl

II. Tryb udzielenia zamowienia

~PRZETARGU

NIEOGRANICZONEGO” na podstawie art. 10 ust. 1, art. 39 i 40 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 roku poz. 2164).

Ilekro¢ w niniejszej SIWZ uzyte jest pojecie ,ustawa”, nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamowien

publicznych.

III. Opis przedmiotu zamodwienia

1.  Przedmiot zamoéwienia obejmuje dostawe fabrycznie nowego sprzetu komputerowego i materiatow
eksploatacyjnych zgodnie z podzialem na czesci:

Czesc I 1. Monitor led 19” - | szt 15
2. Filtr prywatyzujacy - | szt 15
3. Kolorowe urzadzenie wielofunkcyjne z | — | szt 1
duplexem
4. Monochromatyczne urzadzenie - | szt. 5
wielofunkcyjne
5. Zasilacz UPS - | szt 5
6. Niszczarka - szt. 1
7. Mobilny projektor multimedialny - | szt 1
Czes¢ II | Materialy eksploatacyjne i akcesoria | — | kpl. zgodnie z
komputerowe zalacznikiem
nr 1 do SIWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia, zawierajacy m. in. wymagania dotyczace dostawy, gwarancji i
serwisu, zawarto w Zataczniku nr 1 do SIWZ.
Wspolny Stownik Zamodwien (CPV):

30231300-0 Monitory ekranowe
30232110-8 Drukarki laserowe
30237280-5 Akcesoria zasilajace
30191400-8 Niszczarki

30237250-6 Akcesoria do czyszczenia
30237200-1 Akcesoria komputerowe
30192800-9 Etykiety samoprzylepne

38652100-1 Projektory
30237230-0 Pamieci

IV. Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania zaméwienia: 14 dni od daty podpisania umowy

30124300-7 Bebny do maszyn biurowych
30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faxow
32420000-3 Urzadzenia sieciowe
30192320-0 Tasmy do drukarek
30237210-4 Ekrany antyodblaskowe

str. 2



V. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz
opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

1. O udzielenie niniejszego zamoéwienia mogq ubiegaé sie Wykonawcy ktorzy spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy prawa
naktadajq obowigzek ich posiadania:
Zamawiajacy nie stawia szczegoinych wymagar w zakresie spetfniania tego warunku. Wykonawca
potwierdza spefnianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia (zat. nr 3 do SIWZ). Ocena spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formutg spetnia/nie spefnia w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegolnionych w Rozdziale VI SIWZ,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
Zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagarn w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca
potwierdza spefnianie warunku poprzez ztoZenie oswiadczenia (zat. nr 3 do SIWZ). Ocena spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formutq spetnia/nie spetfnia w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegdinionych w Rozdziale VI SIWZ.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
Zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagarn w zakresie spefniania tego warunku. Wykonawca
potwierdza spefnianie warunku poprzez ztoZenie oswiadczenia (zat. nr 3 do SIWZ). Ocena spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formutg spetnia/nie spefnia w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegolnionych w Rozdziale VI SIWZ,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajacy nie stawia szczegoinych wymagar w zakresie spefniania tego warunku. Wykonawca
potwierdza spefnianie warunku poprzez ztoZenie oswiadczenia (zat. nr 3 do SIWZ). Ocena spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formutg spetnia/nie spefnia w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegolnionych w Rozdziale VI SIWZ,

2. W postepowaniu mogq wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

3. W postepowaniu mogg wzia¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.

4. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formutg spetnia/nie
spetnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczegdlnionych w Rozdziale VI
SIWZ.

W przypadku wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia (W tym w szczegdlnosci
konsorcjum i spétki cywilne), kazdy z warunkéw okreslonych w ust. 1 pkt. 1- 4 winien spetnia¢ co najmniej jeden
z tych wykonawcdw albo wszyscy ci wykonawcy wspdinie.

Warunek okreslony w ust. 2 i 3 powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcéw samodzielnie.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentoéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
speiniania warunkow udziatu w postepowaniu

1. W zakresie wykazania spetniania przez wykonawcéw warunkoéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy, oprocz oswiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu nalezy
przedlozyé: Zamawiajacy nie wymaga ztozenia innych dokumentdéw oprocz os$wiadczenia o
spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przeditozyc:
1) pisemne oS$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetnienia
warunkdéw o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy (zatacznik nr 4 do SIWZ),
2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
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wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert,

3) wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na
zasobach innych podmiotdw, ktére bedg braty udziat w realizacji czeSci zamdwienia, przekfada takze
dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, okreslonym w Rozdziale
VI ust. 2 pkt 1i2 SIWZ.

3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej przektada: dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy, ze:
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert.

4. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej.
Wykonawca przedstawia liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitatowej, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do SIWZ.

5. Inne dokumenty

1) Pisemne o$wiadczenie o spetnieniu warunkdw z art. 22 ust 1 ustawy (zatacznik nr 3 do SIWZ).

2) W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcdw ubiegajacych sie wspodlnie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, oswiadczenie o spetnieniu kazdego z warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 oraz inne
dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale VI ust. 1 SIWZ sktada co najmniej jeden z tych wykonawcow
albo wszyscy ci wykonawcy wspdinie.

3) W stosunku do oséb fizycznych w celu potwierdzenia spetniania warunkow z art. 24 ust. 1 ustawy,
wymaga sie przedstawienia wylacznie o$wiadczenia, o ktérym mowa w Rozdziale VI ust. 2 pkt 1 SIWZ.

4) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdéw, o ktérych mowa w Rozdziale VI ust. 2 i ust. 3 SIWZ,
zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem — wystawione
z odpowiednig datg wymagang dla tych dokumentow.

5) W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow ubiegajacych sie wspdinie o udzielenie zamdwienia
publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu okreslone w Rozdziale
VI ust. 2 i ust. 3 SIWZ sktada kazdy z wykonawcow oddzielnie.

6) Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w Rozdziale V ust. 1 SIWZ na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, ktére bedg braty udziat w realizacji czeSci zamoéwienia, zobowigzany jest udowodnic¢
Zzamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia. Dokument, z ktérego bedzie
wynika¢ zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien wyraza¢ w sposdb wyrazny i jednoznaczny wole
udzielenia wykonawcy, ubiegajacemu sie o zamdwienie odpowiedniego zasobu oraz wskazywac:

a) jaki jest zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) w jaki sposdb zostang wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia,

c) jakiego charakteru stosunki beda taczyly wykonawce z innym podmiotem,

d) jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu zaméwienia.

Postanowienia dotyczace podmiotéw, ktdre maja siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej stosuje sie odpowiednio.

7) Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunkdw o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 polega na zasobach
innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedq braty udziat w
realizacji czeSci zamdwienia, zamawiajacy zada od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotow oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetniania
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

8) W przypadku powierzenia realizacji zamdwienia podwykonawcom, wykonawca zobowigzany jest do
wskazania w ofercie tej czeSci zamodwienia, ktérej realizacje powierzy podwykonawcom. W przypadku
braku takiego o$wiadczenia, zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie realizowat zamdwienie bez udziatu
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podwykonawcdw. Zmiana podwykonawcy podczas realizacji umowy, mozliwa bedzie jedynie za zgoda
Zamawiajgcego.

VII. Informacja o dokumentach potwierdzajacych, Zze oferowane dostawy,
odpowiadaja okreslonym wymaganiom

W celu potwierdzenia, ze oferowana dostawa odpowiada wymaganiom okreSlonym przez
Zamawiajacego, Zamawiajacy zada ztozenia wraz z oferta:

1. dotyczy ofert w czesci I zamdwienia: specyfikacji technicznych producenta sprzetu wskazanego w ofercie
lub kart katalogowych ze szczegdtowq specyfikacja, z ktdrej jednoznacznie winno wynika¢, ze oferowany
przedmiot zamowienia posiada takie same badZ lepsze parametry oraz spetnia wymagania zamawiajacego
okreslone opisie przedmiotu zamdwienia.

2. dotyczy ofert w czeséci II zamodwienia w zakresie oferowania produktéw réwnowaznych, o
ktérych mowa w zataczniku nr 1 do SIWZ — Opis przedmiotu zamdéwienia Cze$¢ II lit. ci pkt 5 -
odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy zada ztozenia wraz z oferta:

1) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego sie poswiadczaniem zgodnosci dziatan wykonawcy z
normami jakos$ciowymi, jezeli zamawiajacy odwotujg sie do systeméw zapewnienia jakosci opartych na
odpowiednich normach europejskich;

2) raportdw z testdw wydajnosci wykonanych wg standardéw norm: ISO/IEC 19752 — norma pomiaréw
wydajnosci toneréw monochromatycznych drukarek laserowych oraz ISO/IEC 19798 — norma pomiaréw
wydajnosci kaset z tonerem do kolorowych drukarek laserowych, przy czym raporty z testdw muszg
dotyczy¢ kazdego artykutu oddzielnie i okredlaé wydajnosci przetestowanego produktu. Dokumenty
winny zostaé wystawione przez producenta réwnowaznych materiatow eksploatacyjnych lub ich
importera. Zamawiajacy dopuszcza do ztozenia wymaganych dokumentéw w postaci:

a) raportow z testow przeprowadzonych przez niezalezne jednostki badawcze na zgodno$¢ z ww.
normami ISO,

b) dokumentéw wydanych przez producenta lub importera rownowaznego materiatu eksploatacyjnego
na podstawie badan wraz z deklaracjami zgodnosci dla wydajnosci produktéw zgodnie z
przywotanymi norami ISO, przy czym dotaczone wyniki testdbw winny mie¢ forme raportow
przewidzianych ww. normami ISO.

3) specyfikacji technicznych lub kart katalogowych ze szczegdtowa specyfikacja, z ktdérej jednoznacznie
winno wynika¢, ze oferowany réwnowazny materiat eksploatacyjny posiada takie same badz lepsze
parametry oraz spetnia wymagania zamawiajacego okreslone w zataczniku nr 1 do SIWZ — Opis

przedmiotu zamowienia Czes¢ II lit. c i pkt 5

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajaceqgo z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentdéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje kazda ze stron przekazuje pisemnie, za
pomoca faksu lub drogq elektroniczng potwierdzajac niezwtocznie fakt ich otrzymania zgodnie z art. 27
ust. 2 ustawy. W przypadku przekazania ww. dokumentéw faxem lub drogq elektroniczng oryginaty
winny by¢ niezwtocznie wystane listownie.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje uwaza sie za ztozone w terminie jezeli ich tresc
dotarta do adresata przed uptywem terminu.

4. Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, spetnianie przez oferowane
dostawy wymagan okreslonych przez zamawiajgcego oraz inne dokumenty skiadajace sie na oferte
sktadane sg w oryginale lub kserokopii po$wiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawce lub
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby (lub
0s0b) jej dokonujacej. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art.
26 ust. 2b ustawy kopie dokumentdw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sg
pos$wiadczane za zgodnosc¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

5. Wszelkie zmiany tresci SIWZ oraz odpowiedzi na zadane Zamawiajagcemu pytania, bedq dokonywane
zgodnie z art. 38 ustawy.

6. Wszelkie pisma , informacje, dokumenty itp. Urzad przyjmuje w godzinach pracy Urzedu tj. od godz.
7:30 do 15:30 w kazdy dzien roboczy.
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10.

11.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane zapytania w sprawach wymagajacych zachowania formy pisemnej
postepowania.

Pytania nalezy kierowac na adres:

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Brzeska 101, 21-500 Biata Podlaska
fax. 83 341 65 57
e-mail: zamowieniapubliczne@pupbialapodiaska.p/

Zamawiajacy nie przewiduje wyznaczenia zebrania wszystkich Wykonawcow.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze o$wiadczenie Zamawiajacego.

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

-w sprawach przedmiotu zamdwienia

p. tukasz Wojtal — pn-pt. w godz. 8:00 — 15:00 tel. 83 341 65 53

- w sprawach proceduralnych

p. Agata Sawicka — pn-pt. w godz. 8:00 — 15:00 tel. 83 341 65 51

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie z Wykonawcami drogg elektroniczng pod
adresem e-mail: zamowieniapubliczne@pupbialapodlaska.pl

IX. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy wymaga whniesienia wadium przez Wykonawcdw uczestniczacych w postepowaniu w
tacznej wysokosci 4.000,00 zt (stownie: cztery tysigce zlotych). W przypadku wnoszenia oferty
dotyczacej czeSci zamowienia wysokos$¢ wadium okresla sie nastepujaco:
1) Wadium dla czesci I zamdwienia — 900,00 zt (stownie: dziewiecset ztotych).
2) Wadium dla czesci II zaméwienia — 3.100,00 zt (stownie: trzy tysiace sto ztotych).
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pieniadzy;
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty o ktérych mowa w art.6b ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U .z 2007r. nr
42, poz.275, z pdzn. zm.).
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego: Bank
Millenium, Nr: 56 1160 2202 0000 0002 7312 6964 z dopiskiem: ,wadium w postepowaniu na dostawe
sprzetu komputerowego i materiatdw eksploatacyjnych”. Dowdd wplaty lub jego kopie poswiadczong
przez Wykonawce za zgodnosc z oryginatem nalezy dotaczy¢ do oferty.
Za termin wniesienia wadium uwaza sie date wptywu $rodkéw na rachunek bankowy Zamawiajacego
wymieniony w Rozdziale IX ust. 4.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym wymienionym w
Rozdziale IX ust. 4.
Wadium wnoszone w formie poreczen i/lub gwarancji nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale.
Wykonawca, ktérego oferta nie bedzie zabezpieczona wadium wniesionym we wiasciwej formie i kwocie
zostanie wykluczony z przedmiotowego postepowania.
Zamawiajacy zwroci lub zatrzyma wadium zgodnie z art. 46 ustawy Pzp.

X. Termin zwigzania ofertg
Termin zwigzania ofertq zlozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Whiesienie odwotania po uptywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg terminu zwigzania ofertg do
czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy).
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XI. Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i ztozy¢ oferte wg ponizszych zasad:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Oferta winna zawiera¢ wypetniony formularz ,Oferta” (zatacznik nr 2 do SIWZ) oraz nizej wymienione
dokumenty:

1)  Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia, ewentualnie umowe o wspotdziataniu, z ktdrej bedzie wynikaé przedmiotowe
petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w
postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

2) Dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty, np. aktualny
odpis z wtasciwego rejestru, aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
aktualny statut spdétki lub aktualny rejestr handlowy. Dokumenty te winny by¢ ztozone w oryginale
badZ kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje osoby (lub o0sdb) jej dokonujacej.

3) Petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli uprawnienie do reprezentowania osoby podpisujacej
oferte nie wynika z zataczonego dokumentu, o ktéorym mowa w Rozdziale XI ust. 1 pkt 2 SIWZ.
Petnomocnictwo winno by¢ dotaczone w oryginale badZz kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawce, w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby (lub o0sdb) jej
dokonujace;j.

4) Oswiadczenia i dokumenty wymagane dla potwierdzenia warunkéw wymienione w Rozdziale VI, VII

oraz IX.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktdrych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatacznikow do

niniejszego SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i

wierszy.

Oferte skfada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte sporzadzony w

innym jezyku niz jezyk polski winien by¢é ztozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. W razie

watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na maszynie do pisania, komputerze lub recznie atramentem

niescieralnym. Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane. W

tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorecznie przez osoby

podpisujace oferte, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisu.

Wykonawcy zobowiazani sg zapoznac sie dokfadnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotowac

oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w tym dokumencie.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktdrej moze by¢ zaoferowana tylko jedna ostateczna

cena.

Kazdy sktadajacy oferte otrzyma pisemne poswiadczenie ztozenia oferty z okreSleniem daty i godziny

ztozenia oraz numerem identyfikacyjnym oferty zgodnym z rejestrem.

Wykonawca moze wycofa¢ wczesniej ztozong, oferte przed uptywem terminu sktadania ofert, sktadajac

whniosek w miejscu wyznaczonym na skfadanie ofert.

Ztozenie nowej oferty w zamian za wycofang jest mozliwe tylko przed uptywem terminu skfadania ofert,

za$ wykonawca w takim przypadku zobowiazany jest oznaczy¢ opakowanie tak jak podano w Rozdziale

XI ust. 17 oraz dodatkowym napisem: ,Oferta zamienna z wycofaniem poprzedniej”. W takim przypadku

zostanie otwarta oferta zamienna, za$ oferta wycofana nie bedzie otwierana i zostanie bezzwtocznie

zwrdécona Wykonawcy po otwarciu ofert.

Ztozenie oferty zamiennej bez wycofania poprzednio ztozonej zostanie uznane za ztozenie dwoch ofert,

co spowoduje odrzucenie ofert z mocy art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy, gdyz jest to sprzeczne z art. 82 ust. 1

ustawy.

Wykonawca moze takze uzupetni¢ wczesniej ztozong oferte, jednak wytacznie przed uptywem terminu

skladania ofert, oznaczajac przy tym opakowanie tak jak podano w Rozdziale XI ust. 17 oraz

dodatkowym napisem: ,Uzupetnienie oferty”. Oferty z takim oznaczeniem beda otwarte w ostatniej
kolejnosci.

Oferta oraz wszystkie dokumenty dotaczone do oferty musza by¢ podpisane przez Wykonawce lub przez

nalezycie umocowanego jego przedstawiciela - za podpisane uznaje sie wtasnoreczny podpis z pieczatkq

lub podpis umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujace;j.

Oferta wspdlna winna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub petnomocnika, w taki sposob, by

prawnie zobowigzywata wszystkich przedsiebiorcéw wystepujacych wspdinie.

Oferta powinna by¢ umieszczona w jednej zamknietej kopercie.

Na kopercie powinno znajdowac sie nastepujace oznaczenie:

str. 7



nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej
ul. Brzeska 101, 21-500 Biata Podlaska
napis: ,Przetarg nieograniczony na dostawe sprzetu komputerowego i materiatow
eksploatacyjnych”
Z oznaczeniem : ,Nie otwieraé przed 14 kwietnia 2016r. godz. 11'°”

W przypadku braku tej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za zdarzenia mogace
wynikna¢ z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia, a w przypadku sktadania oferty poczta lub drogg kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie sesji
otwarcia ofert.

18. Wykonawca moze nie pdzniej niz w terminie skladania ofert zastrzec sobie nie ujawnianie informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Zastrzezenie winno by¢ wéwczas dokonane przez ztozenie w oddzielnej kopercie oznaczonej napisem
,,Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa” doftaczonej do oferty. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

19. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

20. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

21.Zamawiajacy zada wskazania w ofercie przez Wykonawce czeSci zamdwienia, ktdrych wykonanie
powierzy podwykonawcom.

22. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

23. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajacych, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
6 ustawy Pzp.

24. Tres¢ ztozonych ofert musi by¢ zgodna z trescig SIWZ pod rygorem ich odrzucenia.

25. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

26. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XII. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatej Podlaskiej ul.
Brzeska 101 w pok. 17 (sekretariat).

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 14 kwietnia 2016r. o godz. 11°°

3. Kazda ztozona oferta zostanie wpisana do rejestru prowadzonego przez zamawiajacego i otrzyma swoj
numer identyfikacyjny.

4. Rejestr zostanie zamkniety wraz z uptywem terminu sktadania ofert poprzez zakreSlenie i adnotacje o
liczbie ofert ztozonych w terminie. Oferty ztozone po terminie zostang zarejestrowane pod powyzszg
adnotacja i zostang zwrdcone wykonawcy w trybie art. 84 ust. 2 Ustawy.

5. Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 14 kwietnia 2016r. o godz. 11! w Sali Klubu Pracy
siedziby Zamawiajacego. Wykonawcy moga uczestniczyé w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacje z otwarcia
ofert na jego pisemny wniosek.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta nazwe (firme), adres
Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny brutto oferty.

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca poda cene brutto w ztotych, cyfrowo i stownie. Ceng oferty jest pozycja ,Wartos¢
zamowienia brutto” formularza ofertowego, ktdrg wykonawca wylicza w sposob nastepujacy:

a) wyliczy i wpisze pozycje ,cene jednostkowq brutto (kolumna 5)” za ,jednostke miary (kolumna
3)” (sztuke lub komplet zgodnie z zapisami w formularzu ofertowym);

b) wyliczy i wpisze pozycje ,wartos¢ brutto [zt] (kolumna 6)” poprzez przemnozenie czynnikdw:
#loSC (kolumna 4)” i ,cena jednostkowa brutto (kolumna 5)”;

c) wyliczy i wpisze pozycje ,wartos¢ brutto zamdwienia” jako sume poszczegolnych kwot ze
wszystkich pozycji kolumny ,warto$¢ brutto [zt] (kolumna 6)” oraz poda ja cyfrowo i stownie.
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2. W cenie oferty nalezy uja¢ wszystkie naktady konieczne do wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym
podatek VAT naliczony wg stawki okreslonej zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towaréw i ustug (Dz. U. z 2011r., Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.).

3. Zaokraglenia cen w ziotych nalezy dokonaé¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady, ze trzecia
cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w goére o 1. Jesli
trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie
zZmianie.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci rozliczenia z Wykonawca w walucie obcej, a jedynie w ztotych
polskich.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek; przez oczywista omytke rachunkowa Zamawiajacy bedzie rozumie¢ taki btad
popetniony przez Wykonawce w obliczeniu ceny, ktéry polega na uzyskaniu nieprawidtowego
wyniku dziatania arytmetycznego na dobrych skfadnikach wyjsciowych i ktdry znajac reguty
arytmetyczne mozna jednoznacznie poprawic.

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia,
nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert

1. Tryb oceny ofert
1) Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja.
2) Oferty bedg oceniane w dwdch etapach:
d) 1 Etap: Ocena pod katem kompletnosci i prawidtowosci dokumentéw wymaganych na podstawie
przepiséw ustawy prawo zamowien publicznych i niniejszej SIWZ.
Oferty nie spetniajace wymagan okreslonych ustawg i SIWZ zostang odrzucone.
e) 2 Etap: Ocena merytoryczna wg kryteriow okreslonych ponizej.
W tym etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajace odrzuceniu, ziozone przez
Wykonawcdw nie podlegajacych wykluczeniu.
2. Kryteria oceny ofert:

Kryteria oceny ofert dla czesci I
Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria oceny ofert:
1) Cena /Wartos¢ brutto zaméwienia — 80%

Obliczenie liczby uzyskanych punktdw nastapi wedtug wzoru:
C = (C./Cop x 100 pkt) x 80%,

gdzie:
C - liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,Cena/Warto$¢ brutto
zamowienia”
C,— najnizsza cena sposrod ofert nie odrzuconych,
Com — cena oferty badanej nie odrzuconej,
100 — wskaznik staty,
80% — procentowe znacznie kryterium ceny.

2) Dlugosc gwarancji (ponad minimalng wymagana dtugos¢ gwarancji) — 20%
Przyznanie punktow nastapi wedtug zasady:

Ilos¢ miesiecy gwarancji Liczba punktow
24 miesigce 0 pkt

36 miesiecy 10 pkt

48 miesiecy 15 pkt

60 miesiecy i wiecej 20 pkt
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Kryteria oceny ofert dla czesci II

Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria oceny ofert:
1) Cena /Wartos¢ brutto zamdwienia — 20%

Obliczenie liczby uzyskanych punktdw nastapi wedtug wzoru:
C = (C/Cop x 100 pkt) x 20%,

gdzie:
C - liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,Cena/Warto$¢ brutto
zamowienia”
C,— najnizsza cena sposrod ofert nie odrzuconych,
Com — cena oferty badanej nie odrzuconej,
100 — wskaznik staty,
20% — procentowe znacznie kryterium ceny.

2) Jakos$¢ — 80%
Punkty przyznawana w kryterium ,jako$¢” beda liczone wg nastepujacego wzoru:
J = (Lorg / L, x 100) x 80%,
gdzie:
J — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,Jakos¢”
Lorg — liczba pozycji zaoferowanych materiatéw oryginalnych (dotyczy pozycji 2, 4-30 i 34-36
zatacznika nr 1 do SIWZ — opis przedmiotu zamdwienia — cze$¢ II zamdwienia)
L, — liczba pozycji materiatdw zamawianych przez zamawiajacego (pozycie 2, 4-30 i 34-36
zatacznika nr 1 do SIWZ — opis przedmiotu zamdwienia — cze$¢ IT zamoéwienia), tj. L, = 31.

Za najkorzystniejszq w kazdej czesSci zamdwienia zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwyzsza liczbe punktow
biorac pod uwage kryteria oceny ofert. Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawiq taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy spo$rdd tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada zasadom okreSlonym w ustawie prawo
zamowien publicznych, spetnia wszystkie wymagania okreslonym w niniejszej SIWZ oraz zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Umowa zawarta zostanie z wybranym Wykonawcg z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci
SIWZ oraz danych zawartych w ofercie, w trybie art. 94 ustawy, przy uwzglednieniu zapiséw art. 139
ustawy.

3. Zamawiajacy informuje, ze jezeli w wyniku postepowania zostanie wybrana oferta Wykonawcow
wystepujacych wspdinie, bedg oni zobowigzani przedtozyé zamawiajgcemu przed zawarciem umowy

kopi otwierdzong_za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce) umowy regulujgcej wspodtprac
podmiotéw wystepujacych wspdlnie (np. umowe spétki cywilnej wraz z kolejnymi aneksami lub umowe
konsorcjum).

4. W przypadku ztozenia oferty przez spdtke z ograniczona odpowiedzialnoscig, w ktdrej zaoferowana cena
dwukrotnie przewyzsza wartos¢ kapitatu zakladowego — uchwate wspdlnikow o zgodzie na zacigganie
takiego zobowigzania, zgodnie z art. 230 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000r. Kodeks spdtek handlowych
(Dz.U. z 2013r., poz. 1030) chyba, ze umowa spétki stanowi inaczej.

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie bedzie zadat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVII.

1

Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
W sprawie zamowienia publicznego

. Zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zatacznik Nr 5a (dla czesci I zamdwienia) i 5b (dla czesci 11
zamoéwienia) do SIWZ.

2. Ostateczna tre$¢ umowy moze ulec zmianie w zakresie nie zmieniajacym istotnych postanowien oferty i

3.

SIWZ.

W postanowieniach przedmiotowej umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian w

razie wystgpienia okolicznosci, ktérych nie dato sie przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a w

szczegdlnosci np.:

a) zmiany terminu wykonania zamdwienia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy (np. wydtuzenia
terminéw dostaw przez producentéw lub dystrybutoréw towaréw stanowigcych przedmiot zamowienia,
dziatania sity wyzszej, uniemozliwiajacej wykonanie umowy w okreslonym pierwotnie terminie),

b) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepisdw prawa w zakresie majacym wpltyw na
realizacje przedmiotu umowy (np. zmiana stawki VAT),

c) wprowadzenia przez producenta lub wykonawce nowego towaru odpowiadajacego towarowi bedacemu
przedmiotem zamdwienia,

d) zakonczenia produkcji okreslonego towaru lub wycofania go z produkcji (lub obrotu na terytorium RP)
lub braku dostepnosci towaru w momencie realizacji dostaw niezawinionego przez wykonawce,

e) uzasadnionych przyczyn technicznych lub funkcjonalnych powodujacych konieczno$¢ zmiany sposobu
wykonania umowy,

f) wystgpienia uzasadnionych potrzeb zamawiajacego dotyczacych koniecznosci zmiany termindw
wykonania zamdwienia,

g) uzasadnionych zmian podwykonawcy.

XVIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia

Wykonawcom oraz innym osobom, ktérych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisdw ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przystugujg Srodki ochrony prawnej
okreslone w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych — ,Srodki ochrony
prawnej”.

XIX. Wykaz os6b uczestniczacych w dokonaniu czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

prowadzonego postepowania.

Komisja Przetargowa:

1.  Przewodniczacy — Monika Gawlik
2.  Sekretarz — Agata Sawicka
3.  Czonek — tukasz Woijtal
ZATWIERDZAM
DYREKTOR
mgr inZ. Edward Tymoszyriski
Zataczniki:

oUunhAwwNE

Opis przedmiotu zamoéwienia — zat. nri
Formularz ,Oferta” — zat. nr 2
Oswiadczenie — zat. nr 3

Oswiadczenie — zat. nr 4

Projekt umowy — zat. nr 5a i 5b

. Oswiadczenie — zat. nr 6

Biata Podlaska, dnia 6 kwietnia 2016r.
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