Or.I1.342-6-3/AS/13

ZAMAWIAJACY:
Powiatowy Urzad Pracy
21-500 Biata Podlaska, ul. Brzeska 101

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego
na:

realizacje ustugi szkolenia os6b bezrobotnych

Wartos¢ szacunkowa zamodwienia mniejsza od kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
— Prawo zamodwien publicznych

Biata Podlaska, lipiec 2013r.



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(SIWZ)

1. Zamawiajacy
Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej

ul. Brzeska 101, 21-500 Biala Podlaska
tel. 83 341 65 00
fax 83 341 65 57
NIP: 537-19-98-082
http://www.pupbialapodlaska.pl

II1. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzone jest w trybie ,PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO” na podstawie art. 5, art. 10 ust. 1, art. 40 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 roku Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

Ilekro¢ w niniejszej SIWZ uzyte jest pojecie ,ustawa”, nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo
zamowien publicznych.

III. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi szkolenia oséb bezrobotnych zarejestrowanych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatej Podlaskiej wedtug ponizszego podziatu na czesci:

CZESCI. Szkolenie w zakresie Kwalifikacji wstepnej w kat. | — | 2 osoby
C1, C1+E, C, C+E

CZESC II. Szkolenie w zakresie Kwalifikacji wstepnej | — 17 oséb
przyspieszonej w kat. C1, C1+E, C, C+E

CZESC III. | Szkolenie w zakresie Kwalifikacji wstepnej — | 1 osoba
przyspieszonej w kat. D1, D1+E, D, D+E

Szczeqgotowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w zataczniku Nr 1 do SIWZ.

Kody i nazwy stosowane we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV):
80411000-8 — ustugi szkot jazdy

IV. Termin wykonania zamdéwienia

Termin wykonania zaméwienia: do 31 pazdziernik 2013r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

1. O udzielenie niniejszego zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy ktorzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania:
a) wpis do rejestru instytucii szkoleniowych prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej - Zamawiajacy we wiasnym
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zakresie sprawdzi czy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacjie szkoleri jest wpisany do
rejestru i posiada zaktualizowany wpis na 2013r.;

b) wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia prowadzony przez
wojewode wilasciwego ze wzgledu na miejsce wykonywania dziatalnosci zgodnie
z art. 39g ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r.
poz. 1265 z pdzn. zm.).

Wykonawca potwierdza speinianie warunku poprzez zfoZenie oswiadczenia (zat. nr 3 do
SIWZ) oraz w oparciu o dokumenty wymienione w Rozdziale VI ust. 1 SIWZ.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
Zamawiajgcy nie stawia szczegolnych wymagan w zakresie spefniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spefnianie warunku poprzez zloZzenie oswiadczenia (zat. nr 3 do
SIWZ).

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

Wykonawca spefni ten warunek jesli bedzie dysponowat miejscem szkolenia w Bialej
Podlaskiej wyposazonym w sprzet | pomoce dydaktyczne odpowiednie do potrzeb
szkolenia, z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy i nauki oraz
bedzie dysponowat miejscem do jazdy w warunkach specjalnych lub urzadzeniem
do symulowania jazdy w warunkach specjalnych, odpowiednio przystosowanymi
pojazdami  samochodowymi umoZliwiajacymi przeprowadzenie zajec praktycznych
w Zakresie uzyskania Kwalifikacii wstepnej i Kwalifikacii wstepnej przyspieszonej w kat.
Cl1, C1+E, C C+E oraz Kwalifikacii wstepnej przyspieszonej w kat. D1, DI1+E, D, D+E,
a takze zapewni instruktorow-wyktadowcow uprawnionych do prowadzenia zajec
Z zakresu tematyki szkolenia - zgodnie z art. 39g ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o
transporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1265 z pozn. zm.).
Wykonawca potwierdza spefnianie warunku poprzez zloZenie oswiadczenia (zat. nr 3 do
SIWZ).

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
Zamawiajgcy nie stawia szczegdinych wymagar w zakresie spefniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ztoZenie oswiadczenia (zat. nr 3 do
SIWZ).

2. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy speiniajg warunek udzialu w
postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy.

3. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajq warunek udziatu w
postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w okolicznosciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.

4. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formulg
spetnia/nie spetnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach
wyszczegolnionych w Rozdziale VI SIWZ.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (w tym w szczegolnosci
konsorcjum i spotki cywilne), kazdy z warunkow okreslonych w ust. 1 pkt. 1-4 winien spetnia¢ co
najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy wspdlnie.

Warunek okreslony w ust. 2 i 3 powinien spetniac kazdy z wykonawcdw samodzielnie.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

1. W zakresie wykazania speiniania przez wykonawcéw warunkéw, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy, oprdcz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu nalezy przedtozyé: dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do
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wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek

ich posiadania, w szczegdlnosci koncesji, zezwolenia lub licencji.

. W zakresie potwierdzenia niepodiegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy, nalezy przediozyc:

1) pisemne oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu
niespetnienia warunkéw o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy (zat. Nr 4 do SIWZ),

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

3) wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udzialu w
postepowaniu na zasobach innych podmiotéw, ktdre bedq braty udziat w realizacji czesci
zamowienia, przekfada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym
dla wykonawcy, okreslonym w Rozdziale VI ust. 2 pkt 1 i 2 SIWZ.

. Dokumenty podmiotow zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej przeklada: dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej.

Wykonawca przedstawia liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo

informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 6 do SIWZ.

. Inne dokumenty

1) Pisemne oswiadczenie o spetnieniu warunkow z art. 22 ust 1 ustawy (zat. Nr 3 do SIWZ).

2) W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamdwienia publicznego, o$wiadczenie o spetnieniu kazdego z warunkéw, o ktdrych mowa
w art. 22 ust. 1 oraz inne dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale VI ust. 1 SIWZ skfada
co najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy wspolnie.

3) W stosunku do oséb fizycznych w celu potwierdzenia spetniania warunkow z art. 24 ust. 1
ustawy, wymaga sie przedstawienia wylacznie oswiadczenia, o ktorym mowa w Rozdziale
VI ust. 2 pkt 1 SIWZ.

4) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w Rozdziale VI ust.
2 i ust. 3 SIWZ, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym os$wiadczenie, w ktorym
okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem — wystawione z
odpowiednig datg wymagang dla tych dokumentow.

5) W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu okreélone w Rozdziale VI ust. 2, ust. 3 i ust. 4 SIWZ skiada kazdy z
wykonawcow oddzielnie.

6) Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu okreélonych w Rozdziale V ust. 1 SIWZ na zasobach innych podmiotow na
zasadach okreélonych w art. 26 ust. 2b ustawy, ktére beda braty udziat w realizacji czgsci
zaméwienia, zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
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Postanowienia dotyczace podmiotdw, ktére maja siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej stosuje sie odpowiednio.

7) W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom, wykonawca
zobowigzany jest do wskazania w ofercie tej czeSci zamowienia, ktorej realizacje powierzy
podwykonawcom. W przypadku braku takiego oswiadczenia, zamawiajacy uzna, iz
wykonawca bedzie realizowat zamdwienie bez udziatu podwykonawcow.

VII. Informacja o dokumentach potwierdzajacych, ze oferowane ustuqgi,
odpowiadaja okreslonym wymaganiom

W celu potwierdzenia, ze oferowana ustuga, odpowiada wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego, Zamawiajacy zada ztozenia wraz z ofertq:
1. Program szkolenia ztozony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 7 do SIWZ.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajaceqo z wykonawcami

10.

11.

oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw,
a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje kazda ze stron przekazuje
pisemnie lub za pomocy faksu, potwierdzajac niezwtocznie fakt ich otrzymania zgodnie z art.
27 ust. 2 ustawy. W przypadku przekazania ww. dokumentdw faxem, oryginaty winny byc
niezwtocznie wystane listownie.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje uwaza sie za ztozone w terminie jezeli
ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu.
Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz inne
dokumenty skfadajace sie na oferte sktadane sg w oryginale lub kserokopii po$wiadczonej ,za
zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby (lub oséb) jej dokonujacej. W
przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie oraz w przypadku innych
podmiotdw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b ustawy kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sg
po$wiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.
Wszelkie zmiany tresci SIWZ oraz odpowiedzi na zadane Zamawiajacemu pytania, bedq
dokonywane zgodnie z art. 38 ustawy.
Wszelkie pisma , informacje, dokumenty itp. Urzad przyjmuje w godzinach pracy Urzedu tj. od
godz. 7:30 do 15:30 w kazdy dzier roboczy.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien
czy odpowiedzi na kierowane zapytania w sprawach wymagajacych zachowania formy
pisemnej postepowania.
Pytania nalezy kierowac na adres:
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Brzeska 101, 21-500 Biata Podlaska
fax. 83 341 65 57

Zamawiajacy nie przewiduje wyznaczenia zebrania wszystkich Wykonawcow.

W przypadku rozbieznoéci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowiazujaca nalezy przyja¢é tre$¢ pisma zawierajacego péZniejsze oswiadczenie
Zamawiajgcego.

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

-w sprawach przedmiotu zamdwienia

p. Natalia Andrusiuk — pn-pt. w godz. 8:00 — 15:00 tel. 83 341 65 84

- w sprawach proceduralnych
p. Agata Sawicka — pn-pt. w godz. 8:00 — 15:00 tel. 83 341 65 51
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania sie z Wykonawcami droga

elektroniczna.
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IX. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium przez Wykonawcdw uczestniczacych w postepowaniu.

X. Termin zwiazania oferta

1. Termin zwigzania ofertaq zlozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. Wnhniesienie odwotania po uptywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg terminu zwigzania
oferta do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy).

XI. Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i ztozy¢ oferte wg ponizszych zasad:

1. Oferta winna zawiera¢ wypetniony formularz ,Oferta” (zat. Nr 2 do SIWZ) oraz nizej
wymienione dokumenty:

1) Pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia, ewentualnie umowe o wspdtdziataniu, z ktdrej bedzie wynikac
przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

2) Dokument lub dokumenty, z ktdrych bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty, np.
aktualny odpis z wiasciwego rejestru, aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidengji
dziatalnosci gospodarczej, aktualny statut spotki lub aktualny rejestr handlowy. Dokumenty
te winny by¢ zlozone w oryginale badz kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce, w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby (lub oséb) jej dokonujacej.

3) Petnomocnictwo do podpisania oferty, jezeli uprawnienie do reprezentowania osoby
podpisujacej oferte nie wynika z zataczonego dokumentu, o ktérym mowa w Rozdziale XI
ust. 1 pkt 2 SIWZ. Petnomocnictwo winno by¢ dotaczone w oryginale badz kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, w sposob umozliwiajacy
identyfikacje osoby (lub osob) jej dokonujace;j.

4) Oswiadczenia i dokumenty wymagane dla potwierdzenia warunkdéw wymienione w
Rozdziale VI i VII SIWZ.,

5) Dokumenty umozliwiajace ocene ofert pod katem okreSlonych w Rozdziale XIV ust. 2
kryteridw oceny oferta, a mianowicie:

a) Certyfikatow jakosci ustug

b) Wykazu wykonanych szkolen oraz poswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug szkoleniowych stanowigcych
przedmiot zamdwienia - odpowiednich do szkolen wymienionych w wykazie.

2. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatacznikow do niniejszego SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci
oraz opisu kolumn i wierszy.

3. Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

5. Oferta powinna by¢ sporzadzona na maszynie do pisania, komputerze lub recznie atramentem
niescieralnym. Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze sobg pofaczone i kolejno
ponumerowane. W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osoby podpisujace oferte, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisu.

7. Wykonawcy zobowigzani sa zapoznaé sie dokfadnie z informacjami zawartymi w SIWZ
i przygotowac oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w tym dokumencie.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktdrej moze by¢ zaoferowana tylko jedna
ostateczna cena.

Kazdy skfadajacy oferte otrzyma pisemne poswiadczenie ztozenia oferty z okresleniem daty
i godziny ztoZenia oraz numerem identyfikacyjnym oferty zgodnym z rejestrem.

Wykonawca moze wycofac wczesniej ztozong oferte przed uplywem terminu sktadania ofert,
sktadajac wniosek w miejscu wyznaczonym na sktadanie ofert.

Ztozenie nowej oferty w zamian za wycofang jest mozliwe tylko przed uplywem terminu
sktadania ofert, zas wykonawca w takim przypadku zobowigzany jest oznaczy¢ opakowanie
tak jak podano w Rozdziale XI ust. 17 oraz dodatkowym napisem: ,Oferta zamienna z
wycofaniem poprzedniej”. W takim przypadku zostanie otwarta oferta zamienna, zas oferta
wycofana nie bedzie otwierana i zostanie bezzwtocznie zwrécona Wykonawcy po otwarciu
ofert.

Ztozenie oferty zamiennej bez wycofania poprzednio zlozonej zostanie uznane za zlozenie
dwdch ofert, co spowoduje odrzucenie ofert z mocy art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy, gdyz jest to
sprzeczne z art. 82 ust. 1 ustawy.

Wykonawca moze takze uzupetni¢ wczesniej ztozong oferte, jednak wytacznie przed uptywem
terminu skfadania ofert, oznaczajac przy tym opakowanie tak jak podano w Rozdziale XI ust.
17 oraz dodatkowym napisem: ,Uzupetnienie oferty”. Oferty z takim oznaczeniem beda
otwarte w ostatniej kolejnosci.

Oferta oraz wszystkie dokumenty dotaczone do oferty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce
lub przez nalezycie umocowanego jego przedstawiciela - za podpisane uznaje sie
wiasnoreczny podpis z pieczatka lub podpis umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej.
Oferta wspdlna winna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub petnomocnika, w taki
sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich przedsiebiorcow wystepujacych wspdlnie.
Oferta powinna by¢ umieszczona w jednej zamknietej kopercie.

Na kopercie powinno znajdowac sie nastepujace oznaczenie:

nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Bialej Podlaskiej
ul. Brzeska 101, 21-500 Biata Podlaska
napis: ,Przetarg nieograniczony na realizacje ustugi szkolenia oséb bezrobotnych”
Z oznaczeniem ,Nie otwieraé przed 25 lipca 2013r. godz. 11*5”

W przypadku braku tej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
mogace wyniknac z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym
terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg lub drogg kurierska za jej nie
otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Wykonawca moze nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzec sobie nie ujawnianie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Zastrzezenie winno by¢é wowczas dokonane przez zlozenie w
oddzielnej kopercie oznaczonej napisem ,,Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”
dofaczonej do oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktdrej mowa w art. 86 ust. 4
ustawy.

19.Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych wedtug podziatu na czesci okreslone w

rozdziale ITI SIWZ.

20.Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.
21.Zamawiajacy zada wskazania w ofercie przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych

wykonanie powierzy podwykonawcom.

22.Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
23.Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamdwien uzupetniajacych, o ktdrych mowa w art. 67

ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

24.Tres¢ ztozonych ofert musi byé zgodna z treciqg SIWZ pod rygorem ich odrzucenia.
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25.Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
26.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatej
Podlaskiej ul. Brzeska 101 w pok. 17 (sekretariat).

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 25 lipca 2013r. o godz. 11%°

3. Kazda ztozona oferta zostanie wpisana do rejestru prowadzonego przez zamawiajacego i
otrzyma swoj numer identyfikacyjny.

4. Rejestr zostanie zamkniety wraz z uptywem terminu sktadania ofert poprzez zakreslenie i
adnotacje o liczbie ofert ztozonych w terminie. Oferty ziozone po terminie zostang
zarejestrowane pod powyzszg adnotacjg i zostang zwrdcone wykonawcy w trybie art. 84
ust. 2 Ustawy.

5. Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 25 lipca 2013r. o godz.11"* w Sali Klubu Pracy
siedziby Zamawiajacego. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacje z
otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakq zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta nazwe (firme),
adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny brutto oferty.

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca poda cene brutto w ztotych, cyfrowo i stownie.

2. W cenie oferty nalezy uja¢ wszystkie naklady konieczne do wykonania przedmiotu
zamowienia.

3. Zaokraglenia cen w ztotych nalezy dokona¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady, ze
trzecia cyfra po przecinku od 5 w gdre powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w
gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po
przecinku nie ulegnie zmianie.

4, Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci rozliczenia z Wykonawcg w walucie obcej, a jedynie w
ztotych polskich.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwendi rachunkowych
dokonywanych poprawek; przez oczywistg omytke rachunkowa Zamawiajacy bedzie
rozumiec taki btad popetniony przez Wykonawce w obliczeniu ceny, ktory polega na
uzyskaniu nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego na dobrych sktadnikach
wyjsciowych i ktdry znajac reguty arytmetyczne mozna jednoznacznie poprawic.

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

XIV. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Tryb oceny ofert
1) Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja.
2) Oferty beda oceniane w dwdch etapach:
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a) 1 Etap: Ocena pod katem kompletnosci i prawidlowosci dokumentéw wymaganych na

podstawie przepisow ustawy prawo zaméwien publicznych i niniejszej SIWZ.
Oferty nie spetniajace wymagan okreslonych ustawg i SIWZ zostang odrzucone.

b) 2 Etap: Ocena merytoryczna wg kryteriow okreslonych ponizej.

W tym etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajace odrzuceniu, ztozone
przez Wykonawcow nie podlegajgcych wykluczeniu.

2. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria oceny ofert dla wszystkich czesci zamowienia:

1)

2)

3)

Cena /Wartosc¢ brutto zamdwienia — 60%

Obliczenie liczby uzyskanych punktéw nastapi wedtug wzoru:
(C/Con x 100 pkt) x 60% = ilos¢ punktow,

gdzie:
C,— najnizsza cena sposrod ofert nie odrzuconych,
Com — cena oferty badanej nie odrzuconej,
100 — wskaznik staty,
60% — procentowe znacznie kryterium ceny.

Posiadane przez Wykonawce certyfikaty jakosci ustug — 20%
Obliczenie liczby uzyskanych punktdéw nastapi wedtug zasady:
Za brak certyfikatow: 0 pkt

Za jeden certyfikat: 10 pkt

Za dwa i wiecej certyfikatow: 20 pkt

Pod pojeciem ,certyfikat” zamawiajacy rozumie w szczegdlnosci:

- certyfikat systemu zarzadzania jakoscig ksztatcenia/szkolenia wydany na podstawie
miedzynarodowych norm ISO,

- akredytacje Kuratora Oswiaty zgodng tematycznie z zakresem szkolenia dla kazdej
czesci zamowienia odrebnie.

Doéwiadczenie Wykonawcy w wykonywaniu z nalezyty starannoscig - w okresie
ostatnich trzech lat przed terminem skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, szkolen odpowiadajacych swoim rodzajem
ustudze stanowiacej przedmiot zamdwienia odrebnie dla kazdej czesci zamdwienia —
20%

Obliczenie liczby uzyskanych punktéw bedzie zalezato od ilosci przeszkolonych oséb,
potwierdzeniem czego ma by¢ ztozony wykaz zrealizowanych ustug oraz zataczone do
niego poswiadczenia lub dokumenty potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug
stanowiacych przedmiot zamodwienia wedtug podziatu na czesci i nastapi wedtug
zasady:

Liczba przeszkolonych oséb Liczba punktow
od0do5 0 pkt

od 6 do 25 5 pkt

od 26 do 50 10 pkt

od 51 do 100 15 pkt

Powyzej 100 20 pkt

Wykaz zrealizowanych szkolen powinien zawierac nastepujace dane:
- nazwe kierunku szkolenia,

- termin wykonania,

- ilos¢ przeszkolonych oséb,

- nazwe i adres zamawiajacego.
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Zrealizowane ustugi szkoleniowe beda poréwnywane do tytutdw szkolen stanowigcych
przedmiot zamdwienia dla kazdej czesci odrebnie.

Za najkorzystniejsza w kazdej czesci zamdwienia zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg
liczbe punktéw biorac pod uwage kryteria oceny ofert. Wszystkie obliczenia zostang dokonane z
dokfadnosciq do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawig taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze oferte z nizszg cena.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym w
ustawie prawo zamowien publicznych, spetnia wszystkie wymagania okreslonym w niniejszej SIWZ
oraz zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Umowa zawarta zostanie z wybranym Wykonawcg 2z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci SIWZ oraz danych zawartych w ofercie, w trybie art. 94 ustawy, przy
uwzglednieniu zapisow art. 139 ustawy.

3. Zamawiajgcy informuje, ze jezeli w wyniku postepowania zostanie wybrana oferta
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie, beda oni zobowigzani przedtozy¢ zamawiajacemu
przed zawarciem umowy kopie umowy regulujacej wspotprace podmiotéw wystepujacych
wspalnie (np. umowe spoiki cywilnej wraz z kolejnymi aneksami lub umowe konsorcjum).

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie bedzie zadat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zatacznik Nr 5 do SIWZ.

2. Ostateczna tre$¢ umowy moze ulec zmianie w zakresie nie zmieniajacym istotnych postanowien
oferty i SIWZ.

3. W postanowieniach przedmiotowej umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzania
zmian w razie wystgpienia okolicznosci, ktérych nie dato sie przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, a w szczegolnosci np.:

a) zmiany terminu wykonania zamodwienia,

b) zmiany miejsca przeprowadzenia szkolenia,

c) zmiany o0sdb bioracych udziat w realizacji zamowienia,
d) zmiany liczby uczestnikdéw szkolenia.

XVIII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujgcych wykonawcey w toku
postepowania o udzielenie zamdéwienia

Wykonawcom oraz innym osobom, ktérych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych, przystugujq
$rodki ochrony prawnej okreSlone w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoéwien publicznych — ,Srodki ochrony prawnej”.
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XIX. Wykaz osdb uczestniczacych w dokonaniu czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem prowadzonego postepowania.

Komisja Przetargowa:

1. Przewodniczacy — Monika Gawlik
2.  Sekretarz — Agata Sawicka

3. Cztonek — Natalia Andrusiuk

Zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia — zat. nrl
2. Formularz ,,Oferta” — zat. nr 2
3 Oswiadczenie — zat. nr 3
4, Oswiadczenie — zat. nr 4
5. Projekt umowy — zat. nr 5
6. Oswiadczenie — zat. nr 6
7. Formularz ,,Program szkolenia” — zat. nr 7

Biata Podlaska, dnia 18 lipca 2013r.
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Czesc |

1.

Zatgcznik Nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia w trybie przetargu nieograniczonego jest ustuga polegajaca
na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia w zakresie Kwalifikacji wstepnej
w kat. C1, C1+E, C i C+E dla oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Biatej Podlaskiej.

KOD CPV: 80411000-8 — UStUGI SZKOL JAZDY

Szkolenie ma na celu uzyskanie przez uczestnika szkolenia wiedzy i umiejetnosci
praktycznych niezbednych do  wilasciwego  wykonywania krajowego
i migdzynarodowego przewozu drogowego rzeczy.

Uczestnikami szkolenia bedy 2 osoby bezrobotne skierowane przez Zamawiajgcego,
posiadajgce prawo jazdy kategorii C1, C1+E, C, C+E oraz aktualne orzeczenie lekarskie
i badania psychologiczne, potwierdzajace zdolno$¢ do odbycia szkolenia oraz podjecia
zatrudnienia zgodnego z kierunkiem szkolenia.

Program szkolenia musi by¢ zgodny z Ustawg z dnia 6 wrze$nia 2001r. o transporcie
drogowym (Dz. U. z 2012r., poz. 1265 z pdin. zm.), rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowcéw wykonujgcych
przewodz drogowy (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 314 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 wrzesnia 2010r. w sprawie standardow
i warunkéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. Nr 177, poz. 1193 z pdin. zm.).
Zakres szkolenia powinien by¢ dostosowany do identyfikowanego na rynku pracy
zapotrzebowania na kwalifikacje zawodowe, a program szkolenia powinien
wykorzystywaé standardy kwalifikacji zawodowych i modutowe programy szkolen
zawodowych dostepne w bazach danych pod adresem
http://www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl/.

Szkolenie obejmuje 280 godzin zaje¢, w tym cze$¢ podstawowa obejmuje 195 godzin
zajec teoretycznych, natomiast czes¢ specjalistyczna prowadzona w formie zajec
teoretycznych — 65 godzin, zaje¢ praktycznych w ruchu drogowym — 16 godzin oraz
w formie zajec praktycznych w warunkach specjalnych — 4 godziny (godzina szkolenia
réwna sie 60 minutom i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe
liczgcg Srednio 15 minut). tgczny czas trwania zajec teoretycznych w ciggu jednego
dnia nie moze przekroczy¢ 7 godzin.

Wymagane jest, aby tygodniowa liczba godzin szkolenia wynosita przecietnie nie
mniej niz 25 godzin zegarowych. W przypadku wystepowania przepisow
szczegdtowych uniemotzliwiajgcych zastosowanie sie do powyiszego zapisu,
harmonogram nalezy przygotowac zgodnie z przepisami szczegétowymi, podajac
podstawe prawna. Harmonogram szkolenia powinien jednak by¢ sporzadzony
z uwzglednieniem maksymalnej intensyfikacji zaje¢ i nie powinien zawieraé
nieuzasadnionych przerw w szkoleniu.

Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Biata Podlaska.
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Zajecia powinny by¢ prowadzone w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7°° do 17°°.

Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzié¢ szkolenie metodg tradycyjng z udziatem
instruktorow-wyktadowcéw uprawnionych do prowadzenia zaje¢ z zakresu tematyki
wymaganej programem szkolenia.

Wykonawca powinien zapewni¢ kazdemu uczestnikowi na wtasnos¢ komplet
materiatow szkoleniowych (dtugopis, notatnik, skrypt zawierajagcy najwazniejsze
informacje dotyczace poruszanych zagadnien lub podrecznik zgodny z tematyka
szkolenia).

Wykonawca ma obowigzek przedtozenia Zamawiajgcemu oraz uczestnikom szkolenia
catosciowego harmonogramu zaje¢ najpdiniej w dniu rozpoczecia szkolenia,
obejmujgcego petng realizacje programu w rozbiciu na poszczegdlne dni,
uwzgledniajacego tematyke zajec, ilos¢ godzin lekcyjnych w danym dniu i godziny
w jakich zajecia beda sie odbywaty oraz imiona i nazwiska oséb prowadzacych
poszczegolne bloki tematyczne.

Wykonawca musi zapewni¢ sale wyktadowa dostosowang do wielkosci grupy,
z osobnymi miejscami dla kazdego uczestnika szkolenia.

W trakcie odbywania zajec uczestnikom szkolenia powinny by¢ zapewnione wtasciwe,
zgodne z obowigzujacymi przepisami warunki bezpieczenstwa i higieny pracy.
Wykonawca musi zapewnié¢ uczestnikom szkolenia serwis kawowy: kawa, herbata,
ciastka, zimne napoje.

Wykonawca musi wykazaé, ze bedzie dysponowat miejscem do jazdy w warunkach
specjalnych, sktadajgcego si¢ z elementow infrastruktury okreslonych dla osrodka
szkoleniowego w § 3 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowcéw wykonujgcych przewdz drogowy
(Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 314 z péin. zm.) lub urzadzeniem do symulowania jazdy
w warunkach specjalnych, o ktérym mowa w art. 39g ust.11 pkt 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1265 z p6in. zm.).
W przypadku wskazania w ofercie miejsca do jazdy w warunkach specjalnych
lub urzadzenia do symulowania jazdy w warunkach specjalnych poza terenem
Biatej Podlaskiej Wykonawca zobowigzany jest zapewnié transport uczestnikéw
szkolenia do wskazanego miejsca i z powrotem.

Wykonawca musi zapewni¢ pojazdy samochodowe w liczbie zapewniajgcej nalezyta
realizacje szkolenia, spetniajgce wymagania okreslone w § 4 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowcéw wykonujacych
przewdz drogowy (Dz. U.z 2010 r. Nr 53, poz. 314 z péin. zm.).

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastgepstw nieszczesliwych
wypadkow uczestnikéw szkolenia, ktérym nie przystuguje stypendium za okres
odbywania szkolenia oraz ktérym przystuguje stypendium za okres odbywania
szkolenia, w trakcie ktérego podjeli zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub
dziatalnos¢ gospodarcza zgodnie z art. 41 ust. 3b oraz art. 41 ust. 7 i 8 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013r.
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Czesc Il
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poz. 674 z pdin. zm.). Zamawiajacy kazdorazowo wskaze Wykonawcy dane oséb,
ktdre nalezy ubezpieczy¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw.
Szkolenie musi zakoriczy¢ sie egzaminem paristwowym przed komisja powotang przez
odpowiedniego wojewode. Wykonawca musi zgtosi¢ uczestnikéw szkolenia do
egzaminu panstwowego i optacic koszt tego pierwszego egzaminu oraz wliczy¢ koszt
egzaminu w ogolny koszt szkolenia. Niezwtocznie po ustaleniu terminu egzaminu
panstwowego Wykonawca musi na pismie powiadomi¢ Zamawiajacego o terminie
i miejscu jego przeprowadzenia.
Uczestnicy po ukoriczeniu szkolenia muszg otrzymad:
a) zaswiadczenie wydane na podstawie § 18 ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia
11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186)
b) zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2
do umowy
C) po pozytywnie zaliczconym egzaminie paristwowym $wiadectwo kwalifikacji
zawodowej zgodne ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 3 do
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r w sprawie
szkolenia kierowcéw wykonujgcych przewdz drogowy (Dz. U. z 2010 r. nr 53,
poz. 314 z pdin. zm.).
Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzié ankiete
wsrod uczestnikéw szkolenia zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy
oraz dostarczy¢ wypetnione ankiety Zamawiajgcemu.
Termin realizacji zamodwienia: do dnia 31.10.2013r.

Przedmiotem zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego jest ustuga polegajaca
na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia w zakresie Kwalifikacji wstepnej
przyspieszonej w kat. C1, C1+E, C i C+E dla oséb bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatej Podlaskiej.

KOD CPV: 80411000-8 — UStUGI SZKOL JAZDY

Szkolenie ma na celu uzyskanie przez uczestnika szkolenia wiedzy i umiejetnosci
praktycznych niezbednych do wtasciwego wykonywania krajowego
i migdzynarodowego przewozu drogowego rzeczy.

Uczestnikami szkolenia bedzie 17 oséb bezrobotnych skierowanych przez
Zamawiajgcego, posiadajacych prawo jazdy kategorii C1, C1+E, C, C+E oraz aktualne
orzeczenie lekarskie i badania psychologiczne, potwierdzajgce zdolno$é do odbycia
szkolenia oraz podjecia zatrudnienia zgodnego z kierunkiem szkolenia.

Program szkolenia musi by¢ zgodny z Ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie
drogowym (Dz. U. z 2012r., poz. 1265 z pdéin. zm.), rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowcéw wykonujacych
przewoz drogowy (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 314 z péin. zm.) oraz rozporzadzeniem
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Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 wrzesnia 2010r. w sprawie standardéw
i warunkow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. Nr 177, poz. 1193 z péZn. zm.).
Zakres szkolenia powinien by¢ dostosowany do identyfikowanego na rynku pracy
zapotrzebowania na kwalifikacje zawodowe, a program szkolenia powinien
wykorzystywa¢ standardy kwalifikacji zawodowych i modutowe programy szkoler
zawodowych dostepne w bazach danych pod adresem
http://www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl/.

Szkolenie obejmuje 140 godzin zajeé, w tym czeéé¢ podstawowa obejmuje 97 godzin
zajeC teoretycznych, natomiast czes¢ specjalistyczna prowadzona w formie zajeé
teoretycznych = 33 godzin, zaje¢ praktycznych w ruchu drogowym — 8 godzin oraz
w formie zajec praktycznych w warunkach specjalnych — 2 godziny (godzina szkolenia
rowna sie 60 minutom i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe
liczacg $rednio 15 minut). taczny czas trwania zaje¢ teoretycznych w ciggu jednego
dnia nie moze przekroczy¢ 7 godzin.

Wymagane jest, aby tygodniowa liczba godzin szkolenia wynosita przecietnie nie
mniej niz 25 godzin zegarowych. W przypadku wystepowania przepisow
szczegotowych uniemozliwiajagcych zastosowanie sie do powyiszego zapisu,
harmonogram nalezy przygotowaé zgodnie z przepisami szczegétowymi, podajac
podstawe prawna. Harmonogram szkolenia powinien jednak by¢ sporzadzony
z uwzglednieniem maksymalnej intensyfikacji zaje¢ i nie powinien zawieraé
nieuzasadnionych przerw w szkoleniu.

Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Biata Podlaska.

Zajgcia powinny by¢é prowadzone w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7*° do 17°%°.

Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ szkolenie metoda tradycyjng z udziatem
instruktoréw-wyktadowcéw uprawnionych do prowadzenia zaje¢ z zakresu tematyki
wymaganej programem szkolenia.

Wykonawca powinien zapewni¢ kazdemu uczestnikowi na wtasno$é komplet
materiatéw szkoleniowych (dtugopis, notatnik, skrypt zawierajagcy najwazniejsze
informacje dotyczace poruszanych zagadnier lub podrecznik zgodny z tematyka
szkolenia).

Wykonawca ma obowigzek przedtozenia Zamawiajgcemu oraz uczestnikom szkolenia
catosciowego harmonogramu zaje¢ najpdiniej w dniu rozpoczecia szkolenia,
obejmujacego petng realizacje programu w rozbiciu na poszczegdlne dni,
uwzgledniajacego tematyke zaje¢, ilosé godzin lekcyjnych w danym dniu i godziny
w jakich zajecia beda sie odbywaly oraz imiona i nazwiska oséb prowadzacych
poszczegdlne bloki tematyczne.

Wykonawca musi zapewni¢ sale wyktadowa dostosowang do wielkosci grupy,
z osobnymi miejscami dla kazdego uczestnika szkolenia.

W trakcie odbywania zaje¢ uczestnikom szkolenia powinny byé zapewnione wtasciwe,
zgodne z obowigzujgcymi przepisami warunki bezpieczeristwa i higieny pracy.
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Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia serwis kawowy: kawa, herbata,
ciastka, zimne napoje.
Wykonawca musi wykaza¢, ze bedzie dysponowat miejscem do jazdy w warunkach
specjalnych, skfadajacego sie z elementéw infrastruktury okreslonych dla osrodka
szkoleniowego w § 3 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia
2010 r. w sprawie szkolenia kierowcow wykonujgcych przewdéz drogowy (Dz. U.
z 2010 r. Nr 53, poz. 314 z pdin. zm.) lub urzadzeniem do symulowania jazdy w
warunkach specjalnych, o ktérym mowa w art. 39g ust.11 pkt 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1265 z p6in. zm.).
W przypadku wskazania w ofercie miejsca do jazdy w warunkach specjalnych
lub urzadzenia do symulowania jazdy w warunkach specjalnych poza terenem
Biatej Podlaskiej Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ transport uczestnikéw
szkolenia do wskazanego miejsca i z powrotem.
Wykonawca musi zapewni¢ pojazdy samochodowe w liczbie zapewniajgcej nalezytg
realizacje szkolenia, spetniajace wymagania okreslone w § 4 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowcéw wykonujgcych
przewoz drogowy (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 314 z pdin. zm.).
Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow uczestnikéw szkolenia, ktérym nie przystuguje stypendium za okres
odbywania szkolenia oraz ktérym przystuguje stypendium za okres odbywania
szkolenia, w trakcie ktérego podjeli zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub
dziatalnos$¢ gospodarczg zgodnie z art. 41 ust. 3b oraz art. 41 ust. 7 i 8 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U.z 2013 r. poz. 674 z pzn. zm.). Zamawiajacy kazdorazowo wskaze Wykonawcy
dane osob, ktore nalezy ubezpieczy¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw.
Szkolenie musi zakoriczy¢ sie egzaminem panstwowym przed komisjg powotang przez
odpowiedniego wojewode. Wykonawca musi zgtosi¢ uczestnikéw szkolenia
do egzaminu panstwowego i optaci¢ koszt tego pierwszego egzaminu oraz wliczy¢
koszt egzaminu w ogdlny koszt szkolenia. Niezwtocznie po ustaleniu terminu
egzaminu panstwowego Wykonawca musi na pismie powiadomié Zamawiajgcego o
terminie i miejscu jego przeprowadzenia.
Uczestnicy po ukoriczeniu szkolenia muszg otrzymac:
d) zaswiadczenie wydane na podstawie § 18 ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia
11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186)
e) zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2
do umowy
f) po pozytywnie zaliczonym egzaminie paristwowym $wiadectwo kwalifikacji
zawodowej zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 3 do
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie
szkolenia kierowcéw wykonujgcych przewdz drogowy (Dz. U. z 2010 r. nr 53,
poz. 314 z pdin. zm.).



21. Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ ankiete
wsrod  uczestnikow szkolenia zgodnie z zatacznikiem nr 1 do umowy
oraz dostarczy¢ wypetnione ankiety Zamawiajagcemu.

22. Termin realizacji zamowienia: do dnia 31.10.2013r.

Czescé I

1. Przedmiotem zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego jest ustuga polegajaca
na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia w zakresie Kwalifikacji wstepnej
przyspieszonej w kat. D1, D1+E, D, D+E dla oséb bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Biatej Podlaskiej.

KOD CPV: 80411000-8 — UStUGI SZKOt JAZDY

2. Szkolenie ma na celu uzyskanie przez uczestnika szkolenia wiedzy i umiejetnosci
praktycznych niezbednych do wtasciwego wykonywania krajowego
i miedzynarodowego przewozu drogowego osdb.

3. Uczestnikiem szkolenia bedzie 1 osoba bezrobotna skierowana przez Zamawiajgcego,
posiadajgca prawo jazdy kategorii D1, D1+E, D, D+E oraz aktualne orzeczenie
lekarskie i badania psychologiczne, potwierdzajace zdolno$¢ do odbycia szkolenia
oraz podjecia zatrudnienia zgodnego z kierunkiem szkolenia.

4. Program szkolenia musi by¢ zgodny z Ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie
drogowym (Dz. U. z 2012r., poz. 1265 z pdin. zm.), rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowcéw wykonujgcych
przewoz drogowy (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 314 z pdin. zm.) oraz rozporzgdzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 wrzesnia 2010r. w sprawie standardéw
i warunkow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. Nr 177, poz. 1193 z pdin. zm.).

5. Zakres szkolenia powinien by¢ dostosowany do identyfikowanego na rynku pracy
zapotrzebowania na kwalifikacje zawodowe, a program szkolenia powinien
wykorzystywaé standardy kwalifikacji zawodowych i modutowe programy szkolen
zawodowych dostepne w bazach danych pod adresem
http://www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl/.

6. Szkolenie obejmuje 140 godzin zajeé, w tym czes¢ podstawowa obejmuje 97 godzin
zajec teoretycznych, natomiast czes$¢ specjalistyczna prowadzona w formie zajec
teoretycznych — 33 godzin, zaje¢ praktycznych w ruchu drogowym — 8 godzin oraz
w formie zaje¢ praktycznych w warunkach specjalnych — 2 godziny (godzina szkolenia
rowna sie 60 minutom i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe
liczacg $rednio 15 minut). taczny czas trwania zajec teoretycznych w ciggu jednego
dnia nie moze przekroczy¢ 7 godzin.

7. Wymagane jest, aby tygodniowa liczba godzin szkolenia wynosita przecietnie nie
mniej niz 25 godzin zegarowych. W przypadku wystepowania przepisow
szczegOtowych uniemozliwiajacych zastosowanie sie do powyiszego zapisu,
harmonogram nalezy przygotowaé zgodnie z przepisami szczegétowymi, podajac
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podstawg prawna. Harmonogram szkolenia powinien jednak byé sporzadzony
z uwzglednieniem maksymalnej intensyfikacji zaje¢ i nie powinien zawiera¢
nieuzasadnionych przerw w szkoleniu.

Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Biata Podlaska.

Zajecia powinny by¢ prowadzone w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7*° do 17%.

Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzié¢ szkolenie metodg tradycyjng z udziatem
instruktoréow-wyktadowcéw uprawnionych do prowadzenia zaje¢ z zakresu tematyki
wymaganej programem szkolenia.

Wykonawca powinien zapewni¢ uczestnikowi na wiasno$¢ komplet materiatéw
szkoleniowych (dtugopis, notatnik, skrypt zawierajacy najwazniejsze informacje
dotyczgce poruszanych zagadnien lub podrecznik zgodny z tematyka szkolenia).
Wykonawca ma obowigzek przedtozenia Zamawiajgcemu oraz uczestnikom szkolenia
catosciowego harmonogramu zaje¢ najpdiniej w dniu rozpoczecia szkolenia,
obejmujacego petng realizacje programu w rozbiciu na poszczegdlne dni,
uwzgledniajgcego tematyke zajecd, ilosé¢ godzin lekcyjnych w danym dniu i godziny
w jakich zajecia beda sie odbywaty oraz imiona i nazwiska o0séb prowadzgcych
poszczegdlne bloki tematyczne.

Wykonawca musi zapewni¢ sale wyktadowg dostosowang do wielkosci grupy,
z osobnymi miejscami dla kazdego uczestnika szkolenia.

W trakcie odbywania zaje¢ uczestnikom szkolenia powinny by¢ zapewnione wtasciwe,
zgodne z obowigzujacymi przepisami warunki bezpieczeristwa i higieny pracy.
Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom szkolenia serwis kawowy: kawa, herbata,
ciastka, zimne napoje.

Wykonawca musi wykazaé, ze bedzie dysponowat miejscem do jazdy w warunkach
specjalnych, sktadajacego sie z elementéw infrastruktury okreslonych dla osrodka
szkoleniowego w § 3 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowcdw wykonujgcych przewdz drogowy
(Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 314 z pdin. zm.) lub urzadzeniem do symulowania jazdy
w warunkach specjalnych, o ktérym mowa w art. 39g ust.11 pkt 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1265 z pdin. zm.).
W przypadku wskazania w ofercie miejsca do jazdy w warunkach specjalnych lub
urzadzenia do symulowania jazdy w warunkach specjalnych poza terenem Biatej
Podlaskiej Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ transport uczestnikéw szkolenia
do wskazanego miejsca i z powrotem.

Wykonawca musi zapewni¢ pojazdy samochodowe w liczbie zapewniajacej nalezyta
realizacjg szkolenia, spetniajace wymagania okre$lone w § 4 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie szkolenia kierowcéw wykonujgcych
przewoz drogowy (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 314 z p6zn. zm.).

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow uczestnikow szkolenia, ktérym nie przystuguje stypendium za okres
odbywania szkolenia oraz ktérym przystuguje stypendium za okres odbywania



szkolenia, w trakcie ktérego podjeli zatrudnienie, inng prace zarobkowa Iub
dziatalno$¢ gospodarcza zgodnie z art. 41 ust. 3b oraz art. 41 ust. 7 i 8 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013r.
poz. 674 z pdin. zm.). Zamawiajgcy kazdorazowo wskaze Wykonawcy dane oséb,
ktére nalezy ubezpieczy¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

19. Szkolenie musi zakoriczy¢ sie egzaminem paristwowym przed komisjg powotana przez
odpowiedniego wojewode. Wykonawca musi zgtosi¢ uczestnikéw szkolenia do
egzaminu panstwowego i optacic koszt tego pierwszego egzaminu oraz wliczy¢ koszt
egzaminu w ogolny koszt szkolenia. Niezwtocznie po ustaleniu terminu egzaminu
panstwowego Wykonawca musi na pismie powiadomi¢ Zamawiajacego o terminie
i miejscu jego przeprowadzenia.

20. Uczestnicy po ukoriczeniu szkolenia muszg otrzymac:

g) zaswiadczenie wydane na podstawie § 18 ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia
11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U.z 2012 r. poz. 186)

h) zaswiadczenie o ukoniczeniu szkolenia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2
do umowy

i) po pozytywnie zaliczonym egzaminie parnstwowym $wiadectwo kwalifikacji
zawodowe] zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r. w sprawie
szkolenia kierowcow wykonujgcych przewdz drogowy (Dz. U. z 2010 r. nr 53,
poz. 314 z pdin. zm.).

21. Po zakoriczeniu szkolenia Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ ankiete
wsrdd uczestnikéw szkolenia zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy oraz dostarczyé
wypetnione ankiety Zamawiajgcemu.

22. Termin realizacji zamdwienia: do dnia 31.10.2013r.

SPECJALISTA DO SPRAW
ROZWOJU ZAW( DOWEGO

mgr Oé‘ ndrusiuk



Zatgcznik nr 2 do SIWZ

STURRTTURTIN | 1| - RO

Pieczed Wykonawcy

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Brzeska 101
21-500 Biata Podlaska

OFERTA
Ja e
(imie i nazwisko)
dziatajgc w imieniu i na rzecz wykonawcy/ow:
NEZWE Goivisiimi i i e A G v A s R S O S e s i
BUTES coiivnsanunvvnsvaveny vommsvinsivn s asss s s s ¥ ahas S TESE A5 AP oAR SR ARR Y 15 64 S D SO NIEE FaReaNE SO PR RSP ae YD AT AN ST RT R

TelefOn i nrnrsanmrnrsrmernvaieme TN Gy S S T T TR

e 1= 1| P
sktadam oferte na realizacje zadania pod nazwa:

,Realizacja ustugi szkolenia osob bezrobotnych”
o$wiadczam, ze:
1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia, zgodnie z warunkami i postanowieniami
zawartymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia:

Czeséé 1. Szkolenie w zakresie Kwalifikacji wstepnej w kat. C1, C1+E, C, C+E_— 2 osoby
Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z warunkami i postanowieniami zawartymi w
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz Opisie przedmiotu zamowienia dla czesci I

. Ilos¢ | Cena jednostkowa iz
Lp. Nazwa i model szt. brutto Wartosc brutto
1. | Szkolenie w zakresie Kwalifikacji 2
wstepnej w kat. C1, C1+E, C, C+E
Wartos¢ brutto czesci I zamowienia ...cosarsennns L, o p——
L T J Rt . Jeo i 151 ) B

Czeéé I1. Szkolenie w zakresie Kwalifikacji wstepnej przyspieszonej w kat. C1, C1+E, C,
C+E—17 oséb

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z warunkami i postanowieniami zawartymi w
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz Opisie przedmiotu zaméwienia dla czgsci I1

. Iloéé¢ | Cena jednostkowa i
Lp. Nazwa i model szt brutto Wartosc brutto
1. | Szkolenie w zakresie Kwalifikacji 17
wstepnej przyspieszonej w kat. C1,
Cl1+E, C, C+E
Wartos$¢ brutto czesci II zamowienia ....ueeeen SRR SRS W R R

(s%ownlezf ...... /100).



Czesc II1. Szkolenie w zakresie Kwalifikacji wstepnej przyspieszonej w kat. D1, D1+E, D,

D+E—1 osoba

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z warunkami i postanowieniami zawartymi w
specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia oraz Opisie przedmiotu zaméwienia dla czesci III

Lp. Nazwa i model

Ilos¢ | Cena jednostkowa

i brutto Wartosc¢ brutto

1,

Szkolenie w zakresie Kwalifikacji 1
wstepnej przyspieszonej w kat. D1,
D1+E, D, D+E

Wartosé brutto czesci III ZamOWienia ...ccuveeisrsssrsnsssssnssssssasnsnses Ty~ sisiaiuio 21
CEMENTIES s ipravurvonens sros umsummmnnn s s oS SR SR TP SR SR T DR was eer ET aey /100).

2.

©

Oswiadczam, Ze dotaczony do specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia projekt umowy
(zat. nr 5 do SIWZ) akceptuje i zobowigzuje sie w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia
umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze: cato$¢ zamodwienia wykonamy wiasnymi sitami
[ tak [l nie
(jezeli nie, Wykonawca musi wskazac czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzyc podwykonawcor)
powierzymy podwykonawcom wykonanie nastepujacych czesci zamowienia:

Oswiadczam, ze tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postgpowania stanowig
informacje zawarte w nastepujacych dokumentach:

(podaé strony Oferty) ........c..ceruerneennen. — dolgczone do oferty w oddzielnej kopercie.

Oswiadczamy, iz zaoferowane przez nas ustugi szkolenia osob bezrobotnych sg zgodne z
opisem przedmiotu zamowienia.

Oferta nasza zawiera facznie ...... stron ponumerowanych.

Wszelkg korespondencje w sprawach niniejszego postepowania nalezy kierowac na adres:
o (T) woamnsnnnesianm
Osoba upowazniong do kontaktéw z Zamawiajacym jest ... teld

Integralnqczesc oferty stanowig nastepujace dokumenty:

(miejscowosc i data) (podpis Wykonawcy lub oséb upowaznionych
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)

UWAGA: Jezeli dolgczone sq kopie dokumentéw, to muszi by¢ one poSwiadezone przez Wykonawceg za zgodno$é z oryginalem przez

upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy, zgodnie z pkt. 14 Rozdzialu XI SIWZ



Zatacznik nr 3 do SIWZ

IR o || F- e oo

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujac do postepowania w sprawie zamowienia publicznego w trybie w trybie przetargu
nieograniczonego pod nazwa: ,Realizacja ustugi szkolenia oséb bezrobotnych”
ja, nizej podpisany/a, reprezentujacy/a firme, ktdrej nazwa jest wskazana w pieczeci nagtowkowej,
jako upowazniony/a na pismie lub wpisany/a w odpowiednich dokumentach rejestrowych w imieniu
reprezentowanej przeze mnie firmy

o$wiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu

okreélone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2010r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.) dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(Czytelny podpis Wykonawcy
Jub osoby upowaznionej do reprezentowania)



Zatacznik nr 4 do SIWZ

Pieczec Wyko-r-u.é;z.v"c;fm

OSWIADCZENIE

Przystepujac do postepowania w sprawie zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego pod nazwa;: ,Realizacja ustugi szkolenia oséb bezrobotnych”
ja, nizej podpisany/a, reprezentujacy/a firme, ktérej nazwa jest wskazana w pieczeci nagtdwkowej,
jako upowazniony/a na piSmie lub wpisany/a w odpowiednich dokumentach rejestrowych w imieniu
reprezentowanej przeze mnie firmy

oswiadczam, ze:
nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2010r. Nr 113 poz. 759 z pdzn. zm.).

(Czytelny podpis Wykonawcy
Jub osoby upowaznionej do reprezentowania)



Zalqcznik nr 5 do SIWZ
Projekt umowy

UMOWA

o przeprowadzenie szkolenia

zawarta w dniu ............... r. pomi¢dzy Starostg z upowaznienia, ktérego dzialta Edward
Tymoszynski Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej Podlaskiej ul. Brzeska 101,
zwrany dalej Zamawiajgeyii™ 8 wesvsiisssiceiiresissaiies e reprezentowang przez
.................................. zwang dalej ,,Instytucjg Szkoleniowa” o tresci nastgpujace;j:

§1

1. Zamawiajacy dzialajac na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r., poz. 674 z pdzn. zm.) oraz
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z po6zn. zm.) po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego zleca Instytucji Szkoleniowej
zorganizowanie 1 przeprowadzenie szkolenia dla osob bezrobotnych pod nazwa
N R T SR IR ZAKT ORI svin v s s s 453

2. Instytucja szkoleniowa zrealizuje zamdwienie zgodnie z specyfikacja istotnych warunkow
zamOwienia oraz oferta ztozong w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
przy zachowaniu wymogéw okreslonych w rozporzadzeniu MPiPS 2z dnia
14 wrzesnia 2010 r. w sprawie standardow i warunkow prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz. U.z2010r., Nr 177, poz. 1193 z p6zn. zm.).

§2
1. W szkoleniu uczestniczy ......... 0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym
Urzgdzie Pracy w Bialej Podlaskie;j:
2 Pattalo1g) e mmmnnsanisissnns e ;
-Pana(-13).....cocoviiiiiii ,
2. Termin rozpoczgcia szkolenia ustala si¢ na dzien: ................. r., a termin zakonczenia
niepozme) Mz dn dild v f.
3. Miejsce szkolenia:
- ZAJELIA TBOPCLYCIIE: i vvvvov svvvums vnssaions seasmins dos Toas oy Sera s b s A n R ST ey e s
/2 S0 1 o) ¢ 0 o4 o LR
4. Szkolenie obejmuje ........... godzin zaje¢ w tym .......... godzin zaj¢¢ teoretycznych,
godzin zajg¢ praktycznych (godzina szkolenia rowna si¢ 60 minutom i dotyczy

zaje¢ edukacyjnych liczacych 45 minut oraz przerwy liczacej $rednio 15 minut). Plan
nauczania powinien obejmowac nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu i nie
mniej niz 150 godzin zegarowych w miesigcu.
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§3

Podstawa przyjecia osoby na szkolenie jest imienne skierowanie na szkolenie, wystawione
przez Zamawiajacego.

Szkolenie Pod NAZWE yyeeeereinrirrnrrneensenrenreeeneenernenrenenns » zostanie przeprowadzone
zgodnie z programem szkolenia.

§35

1. Do obowiazkow Instytucji Szkoleniowej nalezy:

a) przedlozenie Zamawiajacemu oraz uczestnikom szkolenia calo$ciowego harmonogramu
zaje¢ najpdzniej w dniu rozpoczgcia szkolenia, obejmujacego pelna realizacje programu
w rozbiciu na poszczegdlne dni, uwzgledniajacego tematyke zajeé, ilo§¢ godzin
lekcyjnych w danym dniu i godziny w jakich zajecia beda si¢ odbywaly oraz imiona
i nazwiska 0sob prowadzacych poszczegdlne bloki tematyczne,

b) zapewnienie w trakcie szkolenia uczestnikom szkolenia warunkéw pracy zgodnych
z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,

¢) zapewnienie niezbednych materiatéw do zrealizowania opracowanego programu,

d) zapewnienie uczestnikom szkolenia serwisu kawowego: kawa, herbata, ciastka, zimne
napoje,

e) prowadzenie niezbg¢dnej dokumentacji:

- dziennika zaje¢¢ edukacyjnych zawierajacego tematy i wymiar godzin poszczegdlnych
zaj¢¢ edukacyjnych oraz list¢ obecnosci zawierajaca: imig, nazwisko i podpis
uczestnika szkolenia,

- protokotu i karty ocen z okresowych sprawdzianow efektéw ksztalcenia oraz egzaminu
koncowego, jezeli zostaly przeprowadzone,

- rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacego: numer, imi¢ i nazwisko oraz numer
PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu
stwierdzajacego tozsamos¢, oraz nazwe szkolenia i date wydania zaswiadczenia,

- rejestru wydanych materialow szkoleniowych z wyszczego6lnieniem ich asortymentu,

f) przekazanie Zamawiajacemu po zakonczeniu szkolenia:

- oryginatu rejestru wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, rejestru wydanych
materialow szkoleniowych z wyszczegdlnieniem ich asortymentu oraz dokumentu
stanowigcego zatacznik do niniejszej umowy tj. ,,Ankieta dla uczestnikow szkolenia”
(zalgcznik Nr 1) wypelnionego przez uczestnika szkolenia,

- kopii ,,Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia” (zatacznik Nr 2), dziennika zajeé
edukacyjnych, protokotu z egzaminu oraz innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskania kwalifikacji, potwierdzonych za zgodno$é
z oryginalem,

g) wydanie uczestnikom szkolenia:

- »2Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia”; wzér zaswiadczenia stanowi zalacznik Nr 2
do niniejszej umowy,

- zaswiadczenia o ukonczeniu kursu wydanego na podstawie § 18 ust. 2 rozporzadzenia
Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r., poz. 186),
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h)

2.

3.

1

2

- po pozytywnie zaliczonym egzaminie panstwowym $wiadectwo kwalifikacji
zawodowe] zgodne ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 1 kwietnia 2010 r w sprawie szkolenia kierowcow
wykonujacych przewo6z drogowy (Dz. U. z 2010 r. nr 53, poz. 314 z pézn. zm.).

przekazanie Zamawiajacemu po uplywie kazdego miesiaca szkolenia w pierwszym dniu

roboczym nastepnego miesigca, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii list
obecnosci, a po zakonczeniu szkolenia oryginatéw list obecnosci,

ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow uczestnikow szkolenia, ktorym

nie przyshiguje stypendium za okres odbywania szkolenia oraz ktérym przyshuguje

stypendium za okres odbywania szkolenia, w trakcie ktérego podjeli zatrudnienie, inna

pracg zarobkowa lub dziatalno$¢ gospodarcza zgodnie z art. 41 ust. 3b oraz art. 41 ust. 7

18 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(Dz. U. z 2013r. poz. 674 z pdzn. zm.). Zamawiajacy kazdorazowo wskaze Wykonawcy

dane os6b, ktére nalezy ubezpieczyé od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

W razie nie rozpoczgcia szkolenia przez danego uczestnika, zaplata z tego tytulu

Instytucji Szkoleniowej nie przystuguje.

O kazdorazowej nieobecnosci na szkoleniu uczestnika szkolenia lub rezygnacji ze

szkolenia, Instytucja Szkoleniowa zawiadomi pisemnie Zamawiajacego nastepnego dnia

po dniu nieobecnosci lub rezygnacji, pod rygorem odmowy zaplaty za szkolenie tej osoby.

Instytucja Szkoleniowa powiadomi Zamawiajacego o fakcie ukonczenia szkolenia przez

uczestnika szkolenia, z wynikiem pozytywnym, a takze o przypadku nieukonczenia

szkolenia, niezdania egzaminu badz nieprzystapienia do egzaminu koncowego przez
uczestnika szkolenia.

§ 6

Zamawiajacy zastrzega sobie:

prawo wizytacji zaj¢¢ edukacyjnych w trakcie trwania szkolenia,

prawo analizy wynikow ankiet, o ktorych wzor stanowi zatacznik Nr 2 do umowy,

prawo analizy dokumentacji dotyczacej szkolenia,

prawo niezwlocznego rozwigzania umowy w razie nienalezytego jej wykonywania przez
Instytucj¢ Szkoleniowa, w tym niewywigzania si¢ z obowigzkéw wskazanych
w § 5 umowy po uprzednim pisemnym zawiadomieniu jej o stwierdzonych
nieprawidtowosciach i przeanalizowaniu pisemnych wyjasnien Instytucji Szkoleniowej co
do zaistniatych przyczyn nieprawidtowosci.

§7
Strony ustalaja, ze za wykonanie umowy Zamawiajacy zaplaci Instytucji Szkoleniowej
...................... zt+0 % VAT, {j. ...............z1 brutto (stownie ztotych: . .
Koszt za jednego uczestnika szkolenia po uwzglednieniu koncowego, faktycznego
rozliczenia ustalono na kwote brutto: .......... zh ((SEOWMIEZOICH ] (ovsmmmmnanmnanms ).
Wynagrodzenie nalezne Instytucji Szkoleniowej zostalo ustalone na podstawie kosztu
osobogodziny szkolenia wynoszacej ........ zl (stownie zlotych : ........ccvvrnvnninnnnn ).

W przypadku rezygnacji uczestnika szkolenia ze szkolenia lub jego dyscyplinarnego
usunigcia, Zamawiajacy pokrywa koszty faktycznie poniesione przez Instytucje
Szkoleniowa, ktéra jest zobowigzana do przedstawienia zestawienia poniesionych
kosztéw wraz z ich opisem.
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3.

Zapfat¢ za wykonanie niniejszej umowy Zamawiajacy ureguluje przelewem na rachunek
Instytucji Szkoleniowej po zakonczeniu szkolenia i dostarczeniu przez Instytucje
Szkoleniowa oryginaléw list obecnosci, kopii zaswiadczen o ukonczonym szkoleniu
i dokumentéw okreslonych w § 5 ust. 1 lit. e umowy, w ciagu 14 dni od dnia otrzymania
faktury.

§8
Nadzor wewnetrzny stuzacy podnoszeniu jakosci prowadzonego szkolenia ze strony
Instytucji Szkoleniowej sprawowany bedzie przez .......... LY snismsssem v

Nadzor formalny nad prowadzonym szkoleniem ze strony Zamawiajacego sprawowany
DEAZIB PIZRZ vivivnonmnsmmnnes 1<) P

§9

W postanowieniach przedmiotowej umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
wprowadzenia zmian w razie wystgpienia okolicznosci, ktorych nie dato si¢ przewidzieé
w chwili zawarcia umowy, a w szczegolnosci dotyczacych:

a) zmiany terminu wykonywania zamdwienia,

b) zmiany miejsca przeprowadzenia szkolenia,

¢) zmiany os6b bioracych udziat w realizacji zam6wienia,
d) zmiany liczby uczestnikoéw szkolenia.

2,

Zmiana lub rozwiazanie niniejszej umowy moze nastapi¢ na zasadzie art. 144 i 145
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pdzn. zm.).

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci za zgoda
obu stron.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie
przepisy ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2013 r., poz. 674 z pézn. zm.) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 10

. Starosta z upowaznienia, ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Bialej

Podlaskiej podejmie niezbedne czynnosci, gdy zaistnieje konieczno$é¢ wypowiedzenia
warunkéw umowy o przeprowadzenie szkolenia.

. Stosownie do udzielonych Dyrektorowi Powiatowego Urz¢du Pracy w Bialej Podlaskiej

pelnomocnictw strong w postgpowaniach sadowych bedzie Powiat Bialski — Powiatowy
Urzad Pracy.

§11

Spory mogace wynikaé ze stosowania niniejszej umowy strony podaja do rozstrzygnigcia
Sadowi rzeczowo wlasciwemu dla siedziby Zamawiajacego.
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§12

Umowe niniejszq sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajacego i jeden dla Instytucji Szkoleniowe;j.

Integralng czesé umowy stanowia zalaczniki do umowy:
Nr I — wzor ankiety dla uczestnikow szkolenia
Nr 2 — wzor zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia

ZAMAWIAJACY : INSTYTUCJA SZKOLENIOWA:
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Zalacznik Nr 1 do umowy

ANKIETA
dla uczestnikow szkolenia

Szanowni Panstwo

Powiatowy Urzad Pracy w Biatej Podlaskiej chciatby uzyskaé Pafistwa opinie na
temat oceny konczacego sie szkolenia.

Prosimy zatem o udzielenie odpowiedzi na ponizsze pytania i przekazanie nam
w miar¢ mozliwosci wyczerpujacych informacji. Przy kazdym pytaniu prosimy
o0 postawienie znaku ,,x” przy wybranej odpowiedzi.

Ankieta jest anonimowa.

I. Informacje o osobie wypetniajace;j:

PLEC: kobieta [ mezczyzna ]
WIEK: 18- 24 lata [l 35-44 lata O
25- 34 lata [ 45 lat i wiecej
WYKSZTALCENIE:
gimnazjalne i ponizej [ policealne [
zasadnicze zawodowe [ $rednie zawodowe [l
srednie og6lnoksztatcace [ WyZsze

CZAS POZOSTAWANIA BEZ PRACY:
do 6 miesiecy H powyzej 12 miesiecy [

od 6 do 12 miesiecy L

II. Ocena szkolenia:

1. Czy szkolenie spetnito Pani/Pana oczekiwania?
TAK [ NIE [J

2. Czy zakres tematyczny szkolenia- zdaniem Pani/Pana byt wyczerpujacy?
TAK O NIE O]

Jezeli nie, to jakie zagadnienia bylyby niezbedne do uwzglednienia w
programie szkolenia?

..............................................................................................

...................................................................................................



3. Czy w zakresie tematycznym szkolenia byty zagadnienia, ktére uwaza
Pani/Pan za zbedne?

TAK [J NIE [J
Jezeli tak, to jakie zagadnienia w programie szkolenia nalezatoby pomina¢?

...........................................................................................

...........................................................................................

4. Czy odpowiadat Pani/ Panu sposob prowadzenia zajec?
TAK [] NIE [

Uwagi 1 propozycje dotyczace sposobu prowadzenia szkolenia: ...................

...........................................................................................

.............................................................................................

5. Jak Pani/Pan ocenia organizacj¢ zaje¢ pod wzgledem ( prosimy zastosowaé
skalg od 1 do 5, gdzie 1 oznacza ocene najnizszg, a 5 najwyzsza):

a. czasu, w ktorym si¢ odbywaty
b. miejsca szkolenia .
¢ wyposazeniatechniczaege @ === sicessssessessomssaes
d. poziomu wiedzy prowadzacego = iiieeeeeenieeninn.
€. zdolnosci przekazywania umiejetnosci praktycznych ............ooooiiinennn.

6. Czy zamierza Pani/Pan poszukiwaé pracy zgodnie z uzyskanymi w wyniku
szkolenia umiejg¢tnosciami?

TAK [] NIE [
Jezeli nie, prosimy o krotkie uzasadnienie dlaczego? ......................

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................
.............................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------
.............................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------

Prosimy sprawdzi¢, czy udzielil(a) Pan(i) odpowiedzi na wszystkie pytania.

Dziekujemy



Zatacznik Nr 2 do umowy

.......................................

(pieczgc organizatora szkolenia)

ZASWIADCZENIE

o ukonczeniu szkolenia

---------------------------------------------------------------------------------

Pan/i cocoveiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiicnan
PESEL .oiccinsrvasssumsnvrsnsususninss
urddzony/a dnla o aaaon W R WOl snnmssmvanvan
ukonczyl/a szkolenie
ZOTEONHZOWAIIC DIEBE  comriscun vinsinesse st sasmssiom S oy a s s s SR o s b
T L T
wokresieod dnia .........cooeiiiiiiiiiniiinnnn. r.dodnia...ooooviiiiiiiii, I.
CRlen SZROIOIIE DRI cvuousmmusmanmmvmesmsismsss s e s s e e s R PRk
........................... ,dnia .....ooovvnnininlt
(miejscowosc)

iecze¢ i podpis osoby upowaznione;
¢C 1 podp
przez organizatora szkolenia)

NI Z 16168 covsmsimnnnsiissnsiasss



TEMATY I WYMIAR GODZIN ZAJEC EDUKACYJNYCH

Lp.

Temat zaj¢¢ edukacyjnych

Liczba
godzin




Zatacznik nr 6 do SIWZ

v dni@e

Piecze¢ Wykonawcy

INFORMACJA DOTYCZACA PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWE]

Dziatajac na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamowien publicznych

= informuje/informujemy*, Ze nie naleze/nie nalezymy* do grupy kapitatowej, o
ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych

lub

= informuje/informujemy*, ze naleze/ nalezymy* do grupy kapitatowej, o ktdrej
mowa w art. 24 ust. 5 pkt 5 ustawy Prawo zamodwien publicznych, w zwiazku z
czym sktadam liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej.

...............................................

(Czyteiny podpis Wykonawcy
lub osoby upowaznionej do reprezentowania)

* niepotrzebne skreslic

W przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, informacje
sktada kazdy z Wykonawcow w imieniu swojej firmy.



Zalacznik Nr 7 do SIWZ

PROGRAM SZKOLENIA

1) Nazwa szkolenia

Zakres szkolenia:

..................................................................................................................

2) Czas szkolenia jednej osoby wynosi:

........................... godzin zegarowych*,............dni,...............godzin dziennie.
w tym zajgcia teoretycznych zegarowych............. POAZIN o suvsmivsimins dni,
................................. godz./dz.

w tym zaje¢cia praktycznych zegarowych........... 41074 bia | | LS dni
................................. godz./dz.

3) Czas szKkolenia ogélem wynosi ................ godzin zegarowych.

4) Sposéb organizacji szkolenia:
a) Miejsce organizacji szkolenia:

Za]QCIA PrAKLYCZIE. ..\ tut ittt et ettt et et e e et ettt ea e s et s eaetae e e et eaenn
L8 RO TR R EEOTIN, « ova v i oo P S R e S S R S T A S N Vs

b) Informacja o ilosci i jakosci pomieszczen, w ktorych beda realizowane zajecia teoretyczne
1 praktyczne wraz z informacja na temat: spelnienia wymogéw BHP oraz zaplecza
sanitarnego.

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

c) Informacja o materialach dydaktyczne (w tym materialy przechodzace na wiasnosé
uczestnikow szkolenia po jego zakonczeniu):

..................................................................................................................

.................................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................



5) Wymagania wstegpne dla uczestnikéw szKkolenia:

................................................................................................................

..................................................................................................................

.................................................................................................................

..................................................................................................................

7) Plan nauczania:

| Tematy zajeé Opis tresci szkolenia w | Wymiar zajeé

edukacyjnych zakresie poszczegolnych zajeé
edukacyjnych

(w godzinach
zegarowych)

teoretyczne | praktyczne

8) Wykaz literatury oraz niezbgdnych $§rodkéw i materialéw dydaktycznych:

...............................................................................................................

..................................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................



10) Termin szkolenia:

11) Spos6b organizacji zaje¢ praktycznych okreslonych w programie szkolenia:

Uwaga: nalezy dokiadnie wypetni¢ wszystkie punkty.

(podpis osoby upowaznionej z pieczatka imienna)

* Godzina zegarowa zaje¢ liczy 60 minut i obejmuje zajecia dydaktyczne liczace 45 minut oraz
przerwg, liczaca Srednio 15 minut.



