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Powiatowy Urzad Pracy
ul. Brzeska 101
21-500 Biata Podlaska
Tel. 083 342 53 16, fax. 083 343 86 67
e-mail: lubp@praca.gov.pl
http://pup.bialapodlaska.ibip.pl

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Inspektor w Wydziale Rynku Pracy

Wymagania niezbedne:

1.
2.
3.

4.

Wyksztatcenie wyzsze.

Minimum 2 — letni staz pracy.

Bardzo dobra znajomos¢ przepiséw ustawy o promociji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy wraz z aktami wykonawczymi.

Bardzo dobra znajomos¢ komputera — pakietu Office.

Wymagania dodatkowe:

1.

NoOkwnN

Doswiadczenie w pracy w administracji publicznej. Dodatkowym atutem bedzie
doswiadczenie w pracy w instytucjach rynku pracy, a w szczegélnoéci w publicznych
stuzbach zatrudnienia.

Znajomosc¢ kompetencji Powiatowego Urzedu Pracy.

Umiejetnos¢ pracy samodzielnej oraz w zespole.

Odpowiedzialnosc.

Umiejetnos¢ dobrej organizaciji pracy.

Komunikatywnos$é.

Systematycznos¢, sumienno$é, rzetelnosé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Organizowanie robét publicznych przy udziale uprawnionych organizatorow.

2. Przygotowywanie dokumentacji do finansowego rozliczenia i oceny robo6t
publicznych.

3. Realizacja programéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w
zakresie zadan z punktu 1i 2.

4. Realizacja zadah dotyczacych pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom w
zakresie stosowanych form pomocy.

Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.

4.

CV z opisem przebiegu nauki i pracy zawodowej

List motywacyjny

Oryginat kwestionariusza osobowego (dostepny na stronie internetowe]
Powiatowego Urzedu Pracy w Biatej Podlaskiej lub w siedzibie Urzedu w pok. nr 10)
Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, poswiadczone
przez kandydata za zgodno$¢ oryginatem.

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie niezbednych kwalifikacji i
uprawnieh zawodowych, poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

Kserokopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub
zadwiadczenie o zatrudnieniu w przypadku pozostawania w stosunku pracy,




poswiadczone przez kandydata za zgodnos$é¢ z oryginatem.

7. Podpisane o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralnosci (dostepny na stronie
internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w Biatej Podlaskiej lub w siedzibie Urzedu
w pok. nr 10)

8. Podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
zgodnie z ustawg z dnia 28 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.

Oferte moze sktadaé osoba:

Posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Niekarana za przestepstwa popetnione umysinie.

Korzystajgca z petni praw publicznych.

Posiadajgca obywatelstwo polskie.

Cieszaca sie nieposzlakowang opinig.

Posiadajgca stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

ocoukwnpE

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy lub drogg pocztowg (list polecony) na adres:

Powiatowy Urzad Pracy ul. Brzeska 101 21-500 Biata Podlaska

z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko inspektora w Wydziale Rynku Pracy

w terminie do dnia 19.03.2008r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po uptywie wskazanego terminu zostang odrzucone.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Biatej Podlaskiej
http://pup.bialapodlaska.ibip.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu przy
ul. Brzeskiej 101.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV, powinny byé
opatrzone klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z
dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z
pozn. zm.) oraz ustawa z dnia 22.03.1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z
2001r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.).”

mgr inz. Edward Tymoszynski
Dyrektor

Podpis Dyrektora PUP




KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE

akrownNE

O ZATRUDNIENIE

Imie (imiona) i NAZWISKO .......ooviii i
Imiona rodzicéw
Data i MiejSCe Urodzenia .......coocvvieiie i e e e
Obywatelstwo
Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji) ...........ccocovevvennnn.

WYKSZtatCenie ...
(nazwa szkoty i rok jej ukonczenia)

(zawdd, specjalnose¢, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

. Wyksztatcenie uzupetniajace .........coooiiiiiiiiiii

(kursy, studia podyplomowe, data ukohczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej
trwania)
Przebieg dotychczasowego zatrudnienia .............ccccooveiiiiin v enns

(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)
Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania ..................

(np. stopien znajomosci jezykdéw obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)

10. Oswiadczam, ze pozostaje/nie pozostaje* w rejestrze bezrobotnych

I poszukujgcych pracy.

11. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-4 sg zgodne z dowodem

osobistym seria ....nr ................ wydanym przez................co......

lub innym dowodem t0ZSamOSCi ........covviiiiiiiiii e,

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)

*) Wtasciwe podkresli¢



OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystam z petni
praw publicznych oraz nie bytem/am prawomocnie skazany/a za przestepstwo umysine.

(miejscowo$¢ i data) (podpis)






